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Manual do Carné-leao

O que é o Carné-leao

O Carné-ledo é a tributagdo do Imposto sobre a Renda das Pessoas Fisicas, sob a forma do
recolhimento mensal obrigatério, pelo contribuinte, pessoa fisica, residente no Brasil, que receber
rendimentos de outra pessoa fisica ou do exterior.

Sujeitam-se, também, ao recolhimento mensal, os emolumentos e custas dos serventuarios da
Justica, como tabelides, notarios, oficiais publicos e outros, independentemente de a fonte ser
pessoa fisica ou juridica, exceto quando forem remunerados exclusivamente pelos cofres
publicos.

O rendimento de trabalho do beneficiario com vinculo empregaticio esta sujeito ao imposto sobre
a renda na fonte que deve ser efetuado pela fonte pagadora, pessoa juridica ou pessoa fisica, e
nao se sujeitara a tributacdo sob a forma do Carné-ledo.

O rendimento sujeito ao Carné-ledo obriga o beneficiario do rendimento a apurar e recolher o
imposto até o ultimo dia utii do més subsequente ao do recebimento do rendimento (veja
Pagamento do imposto).

Considera-se recebimento a entrega de recursos ao beneficiario, ainda que mediante depdsito em
instituicao financeira em seu nome.

Atencao:

No caso de rendimentos de aluguéis recebidos, a data do pagamento, para
efeito de incidéncia do imposto, sera considerada aquela em que o locatario
pagar o aluguel ao proprietario do bem ou a administradora, ainda que esta
deixe de informar ao locador o recebimento do aluguel ou dele se apodere.

Os rendimentos do trabalho ndo assalariado, recebidos de cartérios, que
tenham sido tributados na fonte pelo imposto sobre a renda nido sao
computados para efeito do calculo do imposto devido a titulo de
recolhimento mensal obrigatorio (carné-ledo).

Rendimentos sujeitos ao Carné-leao

Estao sujeitos ao pagamento do Carné-ledo os rendimentos tributaveis recebidos de pessoa fisica
e de fonte situada no exterior, tais como os relativos a:

1 - Trabalho sem vinculo empregaticio;

2 - Locacéao e sublocacéo de bens mdveis e iméveis;

3 - Arrendamento e subarrendamento;

4 - Pensdes, inclusive alimenticia, ou alimentos provisionais, mesmo que o pagamento tenha sido
feito por meio de pessoa juridica;

5 - Prestacao de servigos a embaixadas, reparticdes consulares, missées diplomaticas ou técnicas
Ou a organismos internacionais;

6 - Prestacéo de servigos de representante comercial autbnomo, intermediario na realizagao de
negocios por conta de terceiros;



7 - Emolumentos e custas dos serventuarios da Justica, como tabelides, notarios, oficiais publicos
e demais servidores, independentemente de a fonte pagadora ser pessoa fisica ou juridica, exceto
quando forem remunerados pelos cofres publicos;

8 - Prestacgao de servigos de transporte de cargas - no minimo 10% (dez por cento) do total dos
rendimentos recebidos;

9 - Prestacao de servigos de transporte de passageiros - no minimo 60% (sessenta por cento) do
total dos rendimentos recebidos;

10 - Rendimentos decorrentes da atividade de leiloeiro.

Rendimentos Recebidos no Brasil
Trabalho sem vinculo empregaticio

Representante comercial autbnomo

Esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo o rendimento do representante comercial auténomo,
intermediario na realizagdo de negécios por conta de terceiros, recebido de pessoas fisicas ou do
exterior. E irrelevante para o imposto sobre a renda a existéncia de registro, como firma individual,
na Junta Comercial e no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

O representante comercial autbnomo, que executa negdcios por conta prépria, € considerado
comerciante, independentemente de qualquer requisito formal, e equiparado a pessoa juridica. Os
rendimentos da atividade comercial séo tributados nessa condicéo.

Profissional autbnomo e despesas em comum

Estdo sujeitos ao pagamento do Carné-ledo os honorarios recebidos de pessoa fisica por
profissionais autbnomos que utilizam um mesmo imoével e com despesas comuns, como aluguel,
telefone, luz, auxiliares, mas com receitas totalmente independentes, uma vez que tais
profissionais ndo perdem a condicao de pessoa fisica.

Os honorarios recebidos sao tributados individualmente, rateando-se as despesas comuns, desde
que escrituradas em livro Caixa e comprovadas.

Profissional auténomo - contratagcao de outros profissionais

Quando a prestacdo de um mesmo servigco for efetuada por mais de um profissional, sob a
responsabilidade de um sé, cumpre destacar que:

a) esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo o total dos honorarios recebidos de pessoa fisica pelo
profissional responsavel pelo trabalho, se a prestagdo de servicos for apenas eventual, sem
carater de habitualidade, por ndo se caracterizar atividade empresarial;

b) se a prestagcao de servigos for sistematica, habitual, sempre sob a responsabilidade de um
mesmo profissional, que recebe em nome proprio o total pago pelo cliente e paga os servigos dos
demais profissionais, a pessoa fisica € considerada empresa individual equiparada a pessoa
juridica por se tratar de venda habitual e profissional de servigos préprios e de terceiros, sendo
esses rendimentos tributados na condi¢cao de pessoa juridica.

Venda de livros

Esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo o rendimento recebido de pessoa fisica por autor que
assume, eventualmente, as despesas relativas a impressao, publicagdo e venda de seus livros.
No caso de habitualidade, o autor é considerado empresa individual equiparada a pessoa juridica
e seus rendimentos devem ser tributados nessa condicao.



Locagao

Data do pagamento

No caso de rendimentos de aluguéis recebidos, a data do pagamento, para efeito de incidéncia do
imposto, sera considerada aquela em que o locatario pagar o aluguel ao proprietario do bem ou a
administradora, ainda que esta deixe de informar ao locador o recebimento do aluguel ou dele se
apodere.

Valor do aluguel sujeito ao Carné-leao

Do valor do aluguel recebido podem ser deduzidas, quando o encargo tenha sido exclusivamente
do locador, as quantias relativas a:

- impostos, taxas e emolumentos incidentes sobre o bem que produzir o rendimento;

- aluguel pago pela locacao de bem sublocado;

- despesas pagas para cobranga ou recebimento do rendimento;

- despesas de condominio.

Atencao:
O aluguel é declarado pelo valor liquido, descontadas as despesas
mencionadas acima, quando for o caso.

Usufruto

Esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo, pelo usufrutuario, o rendimento de aluguel por ele
recebido de pessoa fisica, desde que a escritura publica do usufruto conste do registro de imoéveis.
O nu-proprietario, ao relacionar o imdvel em sua declaragcao de bens, informara o usufruto em
favor do beneficiario (usufrutuario).

Se nao houver escritura registrada, o rendimento do aluguel esta sujeito ao pagamento do Carné-
ledo pelo proprietério, que deve relacionar o imével em sua declaragdo de bens, indicando que o
rendimento foi doado ao beneficiario.

Benfeitorias

Estdo sujeitas ao pagamento do Carné-ledo, juntamente com o aluguel recebido no més, as
despesas com benfeitorias efetuadas pelo locatario, pessoa fisica, no caso de o contrato de
locagéo permitir a compensacgao dessas despesas com o aluguel devido.

Luvas, gratificagdes e rescisdes de contratos

Estdo sujeitos ao pagamento do Carné-ledo, os rendimentos relativos a prémios, luvas,
gratificagcbes e quaisquer outros recebidos de pessoa fisica por locador ou cedente do direito, pelo
contrato de uso, ocupacao, fruigdo ou exploragao de bens ou direitos.



Indenizagao pela desocupacgao de imével alugado

Esta sujeita ao pagamento do Carné-ledo a indenizacao, a qualquer titulo, recebida pelo locatario
para desocupar o imovel locado, paga pelo locador, novo proprietario ou por terceiro, quando
pessoa fisica.

Aluguel depositado judicialmente

O valor do aluguel depositado em juizo esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo apenas quando
liberado pela autoridade judicial.

Sublocacao

Esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo, o rendimento da sublocacéo, recebido de pessoa fisica,
deduzido do valor do aluguel pago ao proprietario do bem sublocado.

Arrendamento - imoével rural

Esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo o arrendamento em que o arrendador receba de pessoa
fisica quantia fixa sem partilhar os riscos do negécio.

Imoével em condominio

Esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo, na proporgédo que couber a cada um, conforme clausula
contratual, o aluguel recebido de pessoa fisica, quando o imével locado pertencer a mais de uma
pessoa, em condominio.

Imével em comunhao

O aluguel recebido pela locagdo de bens comuns esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo,
tributando-se 50% (cinquenta por cento) em nome de cada cdnjuge ou, opcionalmente, pela
totalidade, em nome de um dos conjuges.

Servidao de passagem

Esta sujeita ao pagamento do Carné-ledo a indenizagao, inclusive correcdo monetaria, quando
decorrente da desvalorizag&o de area de terras para instituicdo de serviddo de passagem.

Laudémio/Foro

Esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo o laudémio recebido de pessoa fisica, quando da
transferéncia do dominio util de um bem gravado por enfiteuse, bem como o foro anual recebido.

Pensao

Estdo sujeitos ao pagamento do Carné-ledo as pensdes, inclusive alimenticia, ou alimentos
provisionais, recebidos de pessoa fisica, ainda que pagos por intermédio de pessoa juridica.



Transporte de carga e de passageiros

Esta sujeito ao pagamento do Carné-ledo, o rendimento do servico de transporte de carga ou de
passageiros recebido de pessoa fisica, inclusive os referentes a fretes e carretos, bem assim o
prestado com tratores, maquinas de terraplenagem, colheitadeiras e semelhantes, barcos, chatas,
carros, caminhonetes, caminhdes, avides etc., se o prestador de servico enquadrar-se como
pessoa fisica.

1. E considerado rendimento de pessoa fisica, se observadas, cumulativamente, as seguintes
condicoes:

a) os servigos sejam executados apenas pelo locatario ou proprietario do veiculo (mesmo que
este tenha sido adquirido com reserva de dominio ou esteja sob alienagao fiduciaria);

b) se para auxiliar o prestador dos servigos for necessaria a participagdo remunerada, com ou
sem vinculo empregaticio, de outras pessoas, estas nao podem ser profissionais qualificados,
mas sim meros auxiliares ou ajudantes;

c) se o veiculo for de propriedade de duas ou mais pessoas ou estiver na posse desses, nao
podem explorar o servigo em conjunto, por meio de sociedade regular ou n&o;

d) se houver a posse ou a propriedade de dois ou mais veiculos, esses ndo podem ser utilizados
ao mesmo tempo na prestacdo de um determinado servico.

Atencao:

O rendimento tributavel dessas atividades € o correspondente a, no minimo,
10% (dez por cento), do valor total dos fretes e carretos recebidos, ou 60%,
(sessenta por cento), no caso de transporte de passageiros.

2. E considerado rendimento de pessoa juridica, se:

a) os servicos forem executados por outro profissional qualificado, mediante remunerac¢ao, com ou
sem vinculo empregaticio, caracterizando-se empresa individual equiparada a pessoa juridica; ou
b) a exploracéo dos servigos se der conjuntamente entre duas ou mais pessoas fisicas, por meio
de sociedade regular ou de fato, comprovavel por qualquer meio de prova admitido em lei.

Rendimentos recebidos do exterior

Residente no Brasil

Estdo sujeitos ao pagamento do Carné-ledo os rendimentos recebidos de fontes situadas no
exterior por pessoa fisica residente no Brasil, observada a existéncia de acordos, tratados ou
convengdes internacionais entre o Brasil e o pais de origem dos rendimentos, ou tratamento de
reciprocidade, para evitar a dupla tributagao.

Nao residente no Brasil

Os rendimentos recebidos por ndo residentes de fontes situadas no Brasil sdo ftributados
exclusivamente na fonte. Os rendimentos recebidos de fontes situadas no exterior ndo sao
alcangados pela tributagao brasileira.

Conceito de residente e nao residente no Brasil

Conceito de Residente no Brasil

Considera-se residente no Brasil, a pessoa fisica:
1 - que resida no Brasil em carater permanente;



2 - que se ausente para prestar servicos como assalariada a autarquias ou reparticdes do

Governo brasileiro situadas no exterior;

3 - que ingresse no Brasil:

a) com visto permanente, na data da chegada;

b) com visto temporario:
b.1. para trabalhar com vinculo empregaticio ou atuar como médico bolsista no ambito do
Programa Mais Médicos de que trata a Lei n°® 12.871, de 22 de outubro de 2013, na data da
chegada;
b.2. na data em que complete 184 dias, consecutivos ou ndo, de permanéncia no Brasil,
dentro de um periodo de até doze meses;

Atencao:

Para fins do disposto no item 3, "b.2", caso, dentro de um periodo de doze
meses, a pessoa fisica ndo complete 184 dias, consecutivos ou nao, de
permanéncia no Brasil, novo periodo de até doze meses sera contado da
data do ingresso seguinte aquele em que se iniciou a contagem anterior.

b.3. na data da obtencao de visto permanente ou de vinculo empregaticio, se ocorrida antes
de completar 184 dias, consecutivos ou nao, de permanéncia no Brasil, dentro de um
periodo de até doze meses;
4 - brasileira que adquiriu a condigdo de nao residente no Brasil e retorne ao Pais com &nimo
definitivo, na data da chegada;
5 - que se ausente do Brasil em carater temporario ou se retire em carater permanente do
territério nacional sem apresentar a Comunicacdo de Saida Definitiva do Pais durante os
primeiros 12 (doze) meses consecutivos de auséncia.

Atencao:

A partir do momento em que a pessoa fisica adquira a condicado de
residente ou de nao residente no Pais, dar-se-a o retorno a condigao
anterior somente quando ocorrer qualquer das hipéteses que fundamente a

nova condigao.

Conceito de Nao Residente no Brasil

Considera-se nao residente no Brasil, a pessoa fisica:

1 - que nao resida no Brasil em carater permanente e ndo se enquadre nas hipoteses do item
Conceito de residente no Brasil;

2 - que se retire em carater permanente do territério nacional, na data da saida, com a
apresentagao da Comunicagao de Saida Definitiva do Pais;

3 - que, na condigdo de néo residente, ingresse no Brasil para prestar servigos como funcionaria
de 6rgao de governo estrangeiro situado no Pais, ressalvado o disposto no item 4 de Conceito de
residente no Brasil;

4 - que ingresse no Brasil com visto temporario:

a) e permaneca até 183 dias, consecutivos ou ndo, em um periodo de até doze meses;

b) até o dia anterior ao da obtencao de visto permanente ou de vinculo empregaticio, se ocorrida
antes de completar 184 dias, consecutivos ou nao, de permanéncia no Brasil, dentro de um
periodo de até doze meses;

5 - que se ausente do Brasil em carater temporario, a partir do dia seguinte aquele em que
complete doze meses consecutivos de auséncia.



Caso a pessoa fisica tenha permanecido fora do territério nacional por um periodo inferior a doze
meses consecutivos, se restabelece a contagem de novo periodo de doze meses, a partir da data
da proxima saida, seguinte aquela em que se iniciou a contagem anterior.

Atencao:

A partir do momento em que a pessoa fisica adquira a condicao de
residente ou de nao residente no Pais, dar-se-a o retorno a condi¢ao
anterior somente quando ocorrer qualquer das hipéteses que fundamente a
nova condigao.

Transferéncia de residéncia para o Brasil

Os rendimentos recebidos por estrangeiros que transfiram residéncia para o Brasil sdo tributados
de acordo com a legislagdo brasileira, observados os acordos, tratados ou convengdes
internacionais entre o Brasil € o pais de origem dos rendimentos ou tratamento de reciprocidade,
para evitar a dupla tributagao.

Na existéncia de tais atos, o valor do imposto pago no pais de origem dos rendimentos pode ser
compensado no calculo do Carné-ledo e na Declaragcao de Ajuste Anual, observado o limite legal
(veja Compensacgao do imposto pago no exterior).

Na auséncia desses atos, o imposto pago no exterior ndo pode ser compensado e o tratamento
tributario é o determinado pela legislacao brasileira, conforme o visto de entrada ou o tempo de
permanéncia no Brasil.

Os paises com os quais o Brasil mantém acordo sédo os seguintes:

Africa do Sul - Argentina - Austria - Bélgica - Canada - Chile - China - Coreia do Sul - Dinamarca -
Equador - Espanha - Filipinas - Finlandia - Franca - Hungria - india - Israel - Italia - Jap3o -
Luxemburgo - México - Noruega - Paises Baixos (Holanda) - Peru - Portugal - Republica Eslovaca
- Republica Tcheca - Russia - Suécia - Trinidad e Tobago - Turquia - Ucrania - Venezuela.

A prova de reciprocidade de tratamento far-se-a com cépia da lei publicada em érgao de imprensa
oficial do pais de origem do rendimento, traduzida por tradutor juramentado e autenticada pela
representagao diplomatica do Brasil naquele pais, ou mediante declaragdo desse 6rgao atestando
a reciprocidade de tratamento tributario.

Nao é necessaria a prova de reciprocidade para a Alemanha, os Estados Unidos da América e o
Reino Unido.

A reciprocidade ndo alcancga tributos pagos a estados-membros e a municipios.

Como converter os valores expressos em moeda estrangeira

Rendimentos/imposto

Os rendimentos recebidos de fontes situadas no exterior, bem como o imposto pago, devem ser
convertidos em délar dos Estados Unidos da América, pelo seu valor fixado pela autoridade
monetaria do pais de origem dos rendimentos na data do recebimento e, em seguida, em reais
mediante utilizagdo do valor do ddlar dos Estados Unidos da América, fixado para compra pelo
Banco Central do Brasil para o ultimo dia util da primeira quinzena do més anterior ao do
recebimento do rendimento.



Dedugoes

As despesas dedutiveis pagas em moeda estrangeira devem ser convertidas em dodlar dos
Estados Unidos da América, pelo seu valor fixado pela autoridade monetéaria do pais no qual as
despesas foram realizadas, na data do pagamento e, em seguida, em reais mediante utilizacdo do
ddlar dos Estados Unidos da América, fixado para venda pelo Banco Central do Brasil para o
ultimo dia util da primeira quinzena do més anterior ao do pagamento.

Dedugdes no Carné-leao

Desde que nao tenham sido utilizadas como dedugéo de rendimento sujeito a retengédo do imposto
na fonte, sdo admitidas as seguintes deducgdes na base de calculo do imposto:

Penséo alimenticia paga em face das normas do Direito de Familia, quando em cumprimento de
decisdo judicial, inclusive os alimentos provisionais, de acordo homologado judicialmente ou de
escritura publica a que se refere o art. 733 da Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015 — Cédigo de
Processo Civil (CPC);

Dependentes (R$ 189,59 por dependente);
Contribuicao previdenciaria oficial;

Livro Caixa — as despesas escrituradas em livro Caixa podem ser deduzidas somente pelo
trabalhador auténomo, leiloeiro, e titular de servicos notariais e de registro.

Livro Caixa

E o livro no qual sdo relacionadas, mensalmente, as receitas e despesas relativas & prestagdo de
servicos sem vinculo empregaticio. Estd dispensado o seu registro na Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) ou em cartdrios.
O programa Carné-ledo permite a escrituragao eletrénica do livro Caixa, com diversas vantagens
para o contribuinte, tais como:

1. Calculo do limite mensal de deducéo;

2. Transporte do excedente das despesas para o més seguinte, até dezembro;

3. Plano de contas basico e ajustavel a sua atividade profissional;

4. Impressao do livro Caixa, inclusive dos termos de abertura e encerramento;

5. Importacao dos dados cadastrais do livro Caixa e do plano de contas ajustado a atividade

profissional do contribuinte, de um exercicio para o exercicio seguinte.

As despesas relacionadas em livro Caixa podem ser deduzidas dos rendimentos de:
- trabalho ndo assalariado;
- titular de servicos notariais e de registro;
- leiloeiro.

A utilizacdo do livro Caixa por titular de servigos notariais e de registros em geral, exercidos em
carater privado, por delegagdo do Poder Publico, ndo se estende as pessoas que para eles
trabalham, assalariados ou autbnomos.
O livro Caixa nao pode ser utilizado para rendimentos de aluguel e de transporte.
Podem ser deduzidos os pagamentos escriturados em livro Caixa relativos a:
a) remuneragdo de terceiros com vinculo empregaticio e os respectivos encargos
trabalhistas e previdenciarios;
b) emolumentos pagos a terceiros;
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c) despesas de custeio necessarias a percepgcao da receita e a manutengcado da fonte
produtora.

Atencao:
A contribuicdo previdenciaria do proprio contribuinte ndo pode ser lancada
no livro Caixa, pois esta ja é dedutivel no calculo do Carné-leao.

A dedugdo das despesas relacionadas no livro Caixa esta limitada ao valor do rendimento
recebido, no més, de pessoa fisica, de pessoa juridica e do exterior decorrentes da prestacao de
servigos sem vinculo empregaticio.

No caso de as despesas serem superiores aos rendimentos recebidos de pessoa fisica, de
pessoa juridica e do exterior, no més, o excesso pode ser somado as despesas dos meses
seguintes, até dezembro. Esse excesso é calculado automaticamente pelo programa Carné-ledo.
Na existéncia de excesso de despesas em dezembro, este valor ndo pode ser utilizado no ano
seguinte.

Despesa de custeio

Considera-se despesa de custeio aquela indispensavel a atividade profissional, como aluguel de
sala comercial, gastos com agua, luz, telefone, material de expediente ou de consumo e
contratacio de pessoal.

Despesas com Transporte/locomocgao

Nao sao dedutiveis, no livro Caixa, as despesas com transporte, locomocido, combustivel,
estacionamento, manutencgao de veiculo, seguro e pagamento do Imposto sobre a Propriedade de
Veiculos Automotores (IPVA), com excecao das efetuadas por representante comercial auténomo,
quando correrem por conta desse.

Atencao:

No caso de representante comercial autbnomo, as despesas de transporte
devidamente comprovadas podem ser langadas em conta prépria, a ser
criada pelo usuario na relagao de despesas dedutiveis, uma vez que nao ha
conta especifica para esse fim no plano de contas existente no programa.

Tiquetes de caixa - comprovacgao de despesa

Os tiquetes de caixa, recibos nao identificados e documentos semelhantes, ndo podem comprovar
despesas relacionadas no livro Caixa.

Compra de bens/direitos

Apenas o valor relativo as despesas de consumo é dedutivel no livro Caixa. Deve-se, portanto,
identificar quando se tratar de despesa de consumo ou de aplicagao de capital.

Considera-se despesa de consumo a compra de bens préprios para consumo e de produtos de
qualquer natureza usados e consumidos em reparos e conservagao.
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Considera-se aplicagdo de capital a despesa com aquisicdo de bens necessarios a atividade
profissional, cuja vida util ultrapasse o periodo de um ano, e que nao sejam consumiveis, isto &,
nao se acabem com sua mera utilizacdo, como equipamentos, mobiliarios etc.

Arrendamento mercantil [leasing]

Nao sao dedutiveis os gastos feitos com arrendamento mercantil. O valor pago a esse titulo deve
ser informado na ficha Bens e Direitos da Declaragdo de Ajuste Anual.

Depreciagao de bens

Nao é permitida a dedugcdo com a depreciagao de bens.

Imoével residencial/profissional

No caso de imével residencial ser também utilizado na atividade profissional, pode ser deduzida a
quinta parte de despesas com aluguel, energia, agua, gas, taxas, impostos, telefone, condominio,
quando nao se possa comprovar quais as relativas a atividade profissional.

Benfeitoria - Imével préprio

Nao sao dedutiveis os gastos com consertos, manutencéo e reforma de imével de propriedade do
contribuinte.

Benfeitorias - imével alugado

As despesas com benfeitorias e melhoramentos feitas pelo inquilino, profissional auténomo, que
contratualmente fizerem parte como compensacgao do valor do aluguel devido, sdo dedutiveis no
més do pagamento, desde que escrituradas em livro Caixa e devidamente comprovadas.

Assinatura de publicagcoes/compra de roupas - profissional autbnomo

As despesas com roupas especiais € publicagdes necessarias a atividade do profissional
autbnomo podem ser deduzidas, desde que escrituradas em livro Caixa e devidamente
comprovadas.

Contribui¢coes a sindicatos/associagdes/conselhos

Essas contribuicbes sao dedutiveis, quando relacionadas com a atividade do profissional
autdénomo, desde que escrituradas em livro Caixa e devidamente comprovadas.

Pagamentos a terceiros

O profissional autbnomo pode deduzir pagamentos feitos a terceiros que com ele tenham vinculo
empregaticio, desde que escriturados em livro Caixa e comprovados.

Sao também dedutiveis os pagamentos feitos a terceiros sem vinculo empregaticio, quando
escriturados em livro Caixa e comprovados, desde que considerados como despesa de custeio
necessaria ao recebimento da receita e a manutengao da fonte produtora.
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Essas despesas sdo dedutiveis no més do pagamento, mesmo que se trate de servigo prestado
em més ou meses anteriores do mesmo ano, ou em ano ou anos anteriores.

Despesas com propaganda

As despesas com propaganda relacionada com a atividade profissional do autbnomo sao
dedutiveis quando escrituradas em livro Caixa e devidamente comprovadas.

Participagcdo em congressos/seminarios

Despesas para comparecimento a encontros cientificos como congressos e seminarios, se
necessarias a atividade exercida pelo profissional e a sua especializagdo, ndao reembolsadas ou
ressarcidas, podem ser deduzidas, desde que escrituradas em livro Caixa e comprovadas, tais
como taxa de inscrigdo, compra de publicagdo, hospedagem etc.

Nao é permitida a deducao de despesas com acompanhante.

O certificado de comparecimento a esses encontros deve ser guardado para comprovacgao.

Servigos prestados a pessoa fisica e juridica

As despesas relacionadas no livro Caixa podem ser deduzidas no célculo do Carné-leao, limitadas
ao valor do rendimento recebido de pessoa fisica, de pessoa juridica e do exterior, no més,
decorrentes da prestagao de servigos sem vinculo empregaticio.

Quando o valor das despesas for superior ao rendimento recebido de pessoa fisica, de pessoa
juridica e do exterior, no més, o que exceder a este rendimento pode ser somado as despesas dos
meses seguintes, até dezembro. O programa transporta automaticamente o excedente de
despesas para os meses seguintes, até dezembro.

Na existéncia de excesso de despesas em dezembro, o valor excedente ndo pode ser deduzido
no ano seguinte.

Servigos prestados exclusivamente a pessoa juridica

O auténomo, prestador de servigos apenas a pessoa juridica, que relaciona as despesas dessa
prestacao de servigcos no livro Caixa, pode informa-las no Demonstrativo de Apuracado do Calculo
do Carné-ledo e deduzi-las na Declaracao de Ajuste Anual, observando que os rendimentos
recebidos de pessoa juridica ndo estao sujeitos ao pagamento do Carné-leéo.

A deducido das despesas relacionadas no livro Caixa esta limitada ao valor do rendimento
recebido relativo a atividade exercida.

No caso de despesas em valor superior ao rendimento recebido no més, o excesso pode ser
somado as despesas dos meses seguintes, até dezembro.

Na existéncia de excesso de despesas em dezembro, este valor ndo pode ser deduzido no ano
seguinte.

Calculo do Carné-leao

Para o calculo do imposto, o programa aplica a tabela progressiva mensal, do respectivo ano-
calendario, sobre o rendimento total recebido, no més, de pessoa fisica e do exterior, depois de
diminuidas as deducbes relativas a livro Caixa, dependentes, previdéncia oficial e pensao
alimenticia paga.

Informe a soma dos rendimentos sujeitos ao Carné-ledo, mesmo que o valor de cada um seja
inferior ao limite da primeira faixa da tabela mensal (R$ 1.903,98).
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Se o total dos rendimentos recebidos no més for menor ou igual a R$ 1.903,98, o contribuinte esta
dispensado de apuracao do Carné-ledo, neste més.

O valor recebido deve ser incluido como rendimento tributavel na declaragdo, no més do seu
recebimento.

Tabela progressiva mensal

Base de calculo mensal Aliquota (%) Parcela a deduzir
(em R$) (em R$)

Até 1.903,98 --- ---

De 1.903,99 até 2.826,65 7,50 142,80

De 2.826,66 até 3.751,05 15,00 354,80

De 3.751,06 até 4.664,68 22,50 636,13

Acima de 4.664,68 27,50 869,36

Pagamento do imposto

Data

O recolhimento do imposto deve ser feito até o ultimo dia utii do més subsequente ao do
recebimento do rendimento.

Local

O pagamento pode ser feito em qualquer agéncia bancaria integrante da rede arrecadadora de
receitas federais, utilizando-se as duas vias do Darf - Documento de Arrecadacdo de Receitas
Federais, emitido eletronicamente pelo programa Carné-le&o.

Darf - preenchimento

No campo 01 do Darf — Nome/Telefone — o programa informa o nome e o nimero do telefone, de
acordo com os dados digitados na ficha Identificacao.

No campo 02 do Darf — Periodo de Apuragdo — o programa informa o ultimo dia, més e ano
referente ao recebimento do rendimento.

No campo 03 do Darf — Numero de inscrigdo no CPF ou no CNPJ - o programa informa o numero
de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ).

No campo 04 do Darf — Cddigo da Receita — o programa informa o cédigo 0190.

No campo 05 do Darf — Numero de Referéncia — ndo é preenchido pelo programa nem pelo
contribuinte.

No campo 06 do Darf — Data de Vencimento — o programa informa o dia, més e ano do
vencimento do imposto.

No campo 07 do Darf — Valor do Principal do imposto a pagar.

No campo 08 do Darf — Valor da Multa — no caso de pagamento em atraso, o contribuinte deve
informar o valor da multa, que corresponde a 0,33% por dia de atraso, a partir do primeiro dia util
subsequente ao do vencimento do prazo para pagamento. Esta multa esta limitada a 20% (vinte
por cento).
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No campo 09 do Darf — Valor dos Juros e/ou Encargos — no caso de pagamento em atraso, o
contribuinte deve informar o valor dos juros. Sobre o valor do campo 07 deve aplicar os juros
equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacao e Custddia (Selic), para titulos
federais, acumulada mensalmente a partir do més seguinte ao do vencimento do imposto até o
més anterior ao do pagamento acrescido de 1% (um por cento) no més do pagamento do mesmo.
No campo 10 do Darf — Valor Total — o contribuinte deve informar a soma dos campos 07, 08 e 09.
Nos termos do art. 68 da Lei n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, é vedado o recolhimento de
tributos e contribuigcdes, administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), cujo
valor total seja inferior a R$ 10,00 (dez reais). Se o valor do Carné-ledo for inferior a R$ 10,00 (dez
reais), os Darf ndo serdo impressos pelo programa, mas esse valor sera adicionado
automaticamente ao valor do imposto do més subsequente.

Pagamento do imposto com atraso

O imposto sera acrescido de multa de mora de 0,33% por dia de atraso, a partir do primeiro dia util
subsequente ao do vencimento, até o limite de 20% (campo 08 do Darf) e de juros equivalentes a
taxa referencial do Sistema Especial de Liquidagcdo e Custddia (Selic), para titulos federais,
acumulada mensalmente, a partir do més seguinte ao do vencimento e de 1% no més do
pagamento (campo 09 do Darf).

Neste caso, o contribuinte deve preencher os campos 08, 09 e 10 do Darf emitido pelo programa.

Compensacao do imposto pago

O imposto pago a maior ou indevidamente pode ser compensado no Carné-ledo de més ou meses
posteriores ao pagamento ou na declaragao de rendimentos.

Caso tenha imposto pago a maior ou indevidamente, nao utilize, no més de compensacao, o Darf
emitido pelo programa. Neste caso, preencha o Darf manualmente, informando no campo 07 o
valor do imposto a pagar no més ja deduzido do valor a ser compensado.

Os juros e multa de mora que incidem pelo atraso no pagamento ndo podem ser compensados
como imposto pago. Apenas o valor do principal (campo 07) pode ser compensado.
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Fichas do Demonstrativo
Identificacao

Nome

O nome do contribuinte é transportado do quadro Novo Contribuinte. O programa permite
alteragdo nesse campo.

Ocupacao Principal

O campo é de preenchimento obrigatério. Clique na lupa e selecione a ocupacgao principal da
atividade desenvolvida.

Registro Profissional

O campo é de preenchimento obrigatdrio apenas para algumas ocupagdes principais como area
de saude e advogado. Informe o registro profissional concedido pelos respectivos Conselhos
Profissionais.

Endereco

O enderecgo deve estar completo, contendo:

Tipo, Logradouro, Numero, Complemento (bloco, apartamento etc) e o Bairro.

UF
Informe a sigla da Unidade da Federacao (UF). Se desejar, clique na seta e selecione a UF.

Municipio
O programa mostra a relagcdo dos municipios da UF informada em ordem alfabética. Clique na

seta e selecione o municipio de seu endereco. Para facilitar a busca, digite a primeira letra do
municipio.

CEP

Informe o CEP com 8 (oito) digitos, conforme tabela da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT).
Ao lado deste campo, ha um botao Consulta CEP que, ao ser acionado, mostra o sitio da ECT,
desde que o contribuinte esteja conectado a internet.

DDD/telefone

Informe o nimero do DDD da localidade com 2 (dois) digitos e do telefone com até 9 (nove)
digitos.
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Origem dos Rendimentos

Clique na seta e selecione a origem dos rendimentos da sua atividade.
A opcao Outros deve ser selecionada caso nao se enquadre em nenhuma das opg¢des anteriores
(Trabalho n&o assalariado, Servigos notariais e de registro ou Leildo).

Botio:

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.

Livro Caixa - Escrituragao

Devem ser informados todos os rendimentos sujeitos ao recolhimento mensal obrigatério (Carné-
ledo), mesmo que o total mensal recebido seja inferior a R$ 1.903,98, bem como as dedugdes
legais. Este procedimento € necessario para que estejam corretos os dados transportados para a
Declaracao de Ajuste Anual do IRPF do exercicio de 2019, ano-calendario de 2018.

Essa ficha contém duas abas: “Lancamentos” e “Totais”. Na aba “Langamentos” dessa ficha é
mostrado na tela conforme o preenchimento dos dados ja escriturados pelo contribuinte,
constando a data, conta, titular do pagamento, histérico e o valor.

O quadro Totais que aparece na aba “Totais” é preenchido pelo programa com a soma dos valores
consolidados no més por cédigo de contas.

Para mais esclarecimentos consulte Quadro totais dos langamentos — Rendimento recebido
de pessoas juridicas relativo a trabalho nao assalariado ou Quadro totais dos langamentos
— Rendimento recebido de pessoas juridicas pelos cartérios, relativo a trabalho nao
assalariado.

Para iniciar a escrituragdo no més em curso, na aba “Langamentos”, selecione a aba do més que
pretende preencher e, em seguida, clique no botdao Novo e informe data, conta, CPF do titular do
pagamento, CPF do beneficiario do servigo, histérico e valor, em seguida, clique no botdo OK para
encerrar o preenchimento dos dados.

Caso ja exista(m) algum(ns) dado(s) relacionado(s), é possivel altera-lo(s) ou exclui-lo(s). Para
altera-lo(s), selecione a linha onde consta(m) o(s) campo(s) a ser(em) alterado(s) e clique no
botao Editar e para exclui-los, selecione a linha e clique no botao Excluir.

Atencao:
Ao optar por excluir, todas as informacgdes preenchidas nos campos da linha
selecionada seréo excluidas.

Dados do Langamento

Data

Para o preenchimento do campo Data, informe o dia do recebimento da receita ou do pagamento
da despesa correspondente ao documento que se esta escriturando. O programa ordena
automaticamente a escrituragdo em ordem cronoldégica.

Conta

Para o preenchimento do campo Conta, informe o cdédigo correspondente ou clique no icone
Lupa existente no referido campo e selecione a conta que se pretende escriturar.
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Em qualquer momento, o plano de contas podera ser alterado em Fichas...Alterar Plano de
Contas na barra de menu ou em Alterar Plano de Contas na barra lateral.

Para os rendimentos “Trabalho ndo assalariado” ou “Leilao” selecionado na ficha Identificagdo no
campo “Origem dos Rendimentos” s6 podera ser utilizado Rendimento recebido de pessoas
juridicas relativo a trabalho nao assalariado (codigo 2000).

Para os rendimentos “Servicos notariais e de registro” selecionado na ficha Identificagdo no
campo “Origem dos Rendimentos” s6 podera ser utilizado Rendimento recebido de pessoas

juridicas pelos cartdrios, relativo a trabalho ndo assalariado (codigos 2501 e 2502).

Na escrituracao do livro Caixa disponibilizado no demonstrativo (escrituracao eletronica), informe:
1. Rendimento recebido de pessoas fisicas relativo a trabalho nao assalariado - cédigo
1000. O total mensal informado é transportado automaticamente para a ficha Demonstrativo de
Apuraciao, coluna Rendimentos Carné-ledo - Trabalho Nao Assalariado.

O total mensal informado é utilizado para o célculo do imposto devido (Carné-ledo) e para o limite
legal de deducao do livro Caixa, no més.

2. Rendimento néao sujeito a reteng¢ao de imposto de renda na fonte, recebido de pessoas
juridicas pelos cartorios e relativo a trabalho nado assalariado - coédigo 2501. O total mensal
informado é transportado automaticamente para a ficha Demonstrativo de Apuragao, coluna
Rendimentos Carné-Leéao - Trabalho Nao Assalariado.

O total mensal informado € utilizado para o calculo do imposto devido (Carné-ledo) e para o limite
legal de deduc¢ao do livro Caixa, no més.

Rendimento nao sujeito a retencdo de imposto de renda na fonte, recebido de pessoas
juridicas pelos cartérios e relativo a trabalho ndao assalariado (cédigo 2501) e Rendimento
sujeito a retencao de imposto de renda na fonte, recebido de pessoas juridicas pelos
cartérios e relativo a trabalho nao assalariado (cédigo 2502). O total mensal informado é
utilizado somente para o célculo do limite legal de deducao do livro Caixa, no més.

Rendimento nao sujeito a retengdo de imposto de renda na fonte, recebido de pessoas
juridicas pelos cartérios e relativo a trabalho nao assalariado (cédigo 2501) e Rendimento
sujeito a retencao de imposto de renda na fonte, recebido de pessoas juridicas pelos
cartorios e relativo a trabalho nao assalariado (cédigo 2502) sdo especificos para a atividade
de servigos notariais e de registro, e ndo pode ser utilizado para Rend. PJ nao assalariado
(coédigo 2000) e de Leildo.

3. Rendimento recebido de pessoas juridicas relativo a trabalho nao assalariado - cédigo
2000. O total mensal informado é utilizado somente para o calculo do limite legal de dedugéo do
livro Caixa, no més.

4. Rendimento recebido do exterior - cédigos 3001 e 3002. O total mensal informado, nos dois
cédigos, € transportado para a ficha Demonstrativo de Apuragao, coluna Rendimentos Carné-
Ledo - Exterior e é utilizado para o calculo do imposto devido (Carné-ledao). O total mensal
informado com o cédigo 3002 (Rendimento recebido do exterior relativo a outros rendimentos) nao
serve para o calculo do limite legal de deduc¢ao do livro Caixa, no més.

5. Despesas dedutiveis - codigos do grupo 4000. Em cada conta utilizada, informe os valores
dos pagamentos decorrentes do exercicio da atividade de prestagdo de servigos, comprovados
com documentacgao iddnea, relativos a:

- remuneracao de terceiros com vinculo empregaticio e os respectivos encargos trabalhistas e
previdenciarios;

- emolumentos;

- despesas de custeio necessarias a percepgao da receita e a manutengao da fonte produtora.
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O total das despesas dedutiveis no més é transportado para a ficha Demonstrativo de
Apuracao, coluna Dedugdes do Carné-Ledo - Livro Caixa. O total informado esta limitado a
soma dos rendimentos mensais do trabalho nao assalariado recebidos de pessoa fisica, de
pessoa juridica e do exterior. No caso de as despesas escrituradas excederem as receitas
recebidas em determinado més, o excesso € considerado pelo programa e somado as despesas
dos meses seguintes até dezembro.

Atencao:
O excedente acumulado no final do ano-calendario nao pode ser
aproveitado no ano seguinte.

6. Despesas nao dedutiveis - céodigos do grupo 5000. Estas despesas ndo sido consideradas
como deducgdo no calculo do Carné-ledo. As despesas nao dedutiveis sdo de interesse exclusivo
do contribuinte e podem ser escrituradas ou nao.

Titular do Pagamento - CPF

Campo de preenchimento obrigatério. Informe o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF) com 11 digitos do titular do pagamento.

Marque a caixa “Titular do pagamento € o préprio beneficiario do servigo” quando o contribuinte
que arcou com o 6nus foi o beneficiario do servigo, ou seja, aquele que pagou € a mesma pessoa
a quem foi prestado o servico.

Atencao:

Conforme dispde a Instrugdo Normativa n° 1.531, de 19 de dezembro de
2014, os contribuintes pessoas fisicas nas ocupagdes de médico,
odontdélogo, fonoaudidlogo, fisioterapeuta, terapeuta ocupacional,
advogado, psicélogo, corretor e administrador de imoveis, devem,
obrigatoriamente, informar o numero de inscricdo no CPF dos titulares do
pagamento de cada um dos servigos prestados.

Beneficiario do Servigo - CPF

Informe o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) com 11 digitos do beneficiario
do servigco quando este nao foi o responsavel pelo pagamento.

Marque a caixa “CPF nao informado” quando nao for informado, ao profissional, o nimero de
inscricao no CPF do beneficiario que utilizou o servigo.

Histdérico

Informe os dados relativos aos rendimentos recebidos ou as despesas efetuadas.

Valor

Informe o valor correspondente aos rendimentos recebidos ou as despesas efetuadas
correspondente ao documento que se esta escriturando.

Botdes:
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Novo

Para incluir um novo langamento.

Editar

Para consultar ou alterar o langcamento anteriormente incluidos.

Excluir

Para excluir uma conta, selecione a conta desejada na lista, clique no botdo Excluir e responda
SIM a pergunta: “Deseja excluir este langamento?”.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.

Quadro Totais dos Langamentos

Totais dos langamentos no més

1. Rendimento recebido de pessoas fisicas relativo a trabalho ndo assalariado - Soma dos valores
escriturados no més com o codigo 1000;

2. Rendimento nao sujeito a retengao de imposto de renda na fonte recebido de pessoas juridicas
e relativo a trabalho ndo assalariado - Soma dos valores escriturados no més com o codigo 2501;
3. Rendimento sujeitos a retencédo de imposto de renda na fonte recebido de pessoas juridicas e
relativo a trabalho ndo assalariado - Soma dos valores escriturados no més com o cédigo 2000 ou
2502;

4. Rendimento recebido do exterior relativo a trabalho ndo assalariado - Soma dos valores
escriturados no més com o codigo 3001;

5. Rendimento recebido do exterior relativo a outros rendimentos - Soma dos valores escriturados
com o codigo 3002;

6. Total do limite mensal de livro caixa (1+2+3+4) - Soma dos valores dos rendimentos do trabalho
nao assalariado recebidos de pessoa fisica (linha 1), de pessoa juridica (linhas 2 e 3) e do exterior
(linha 4);

7. Despesas dedutiveis - Soma dos valores escriturados com os cddigos do grupo 4000;

8. Despesas nao dedutiveis - Soma dos valores escriturados com os cadigos do grupo 5000;

Excesso de despesas dedutiveis

9. Excesso até o més anterior - Valor do excesso de despesas dedutiveis calculado até o més
anterior. No quadro do més anterior, esse valor consta na linha 12 - Excesso para o0 més seguinte;
10. Despesas dedutiveis do més - Soma dos valores escriturados com os cadigos do grupo 4000
(linha 7);

11. Total (9+10) - Soma do excesso até o més anterior (linha 9) e das despesas dedutiveis do més
(linha 10);

12. Excesso para o0 més seguinte — més - (11-6, se positivo)- Diferenga entre o total de despesas
dedutiveis (linha 11) e o total do limite mensal de livro Caixa (linha 6), se positiva. Esse valor sera
transportado para a linha 9 do més seguinte;

Livro Caixa

13. Valor de deducao de livro caixa (6 ou 11, o menor dos dois) - Total do limite mensal de livro
Caixa (linha 6) ou total de despesas dedutiveis no més (linha 11). Sera considerado o menor valor.
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Demonstrativo de Apuracgao
Rendimentos Carné-Leao

Trabalho Nao Assalariado

Se foi utilizado o livro Caixa eletrénico, este campo nao pode ser digitado. Neste caso, o programa
transporta para esta linha, de acordo com o més, o somatorio dos valores digitados com o codigo
1000 da ficha Livro Caixa - Escrituragao.

Se néo foi utilizado o livro Caixa eletronico, informe nesta linha o total dos rendimentos recebidos,
no més, de pessoa fisica de trabalho nao assalariado.

Atencao:

Devem ser informados, nos respectivos campos, todos os rendimentos
sujeitos ao recolhimento mensal obrigatério (Carné-ledo), mesmo que o
total mensal recebido seja inferior a R$ 1.903,98, bem como as dedugdes
legais. Este procedimento é necessario para que estejam corretos os dados
transportados para a Declaracdo de Ajuste Anual do IRPF do exercicio de
2019, ano-calendario de 2018.

Aluguéis

Informe, neste campo, os rendimentos recebidos de pessoas fisicas provenientes de aluguéis -
qualquer rendimento de aluguel que nao tenha sido sujeito ao pagamento do imposto na fonte, no
Brasil, tais como os provenientes de:

- arrendamento e subarrendamento;

- locacgao e sublocacao de bens méveis e imoveis.

Os rendimentos de aluguéis recebidos de pessoa juridica ndo estao sujeitos ao pagamento do
Carné-leéo.

No caso de rendimentos de aluguéis, do valor do aluguel podem ser diminuidos os impostos,
taxas, condominio, despesas com administracao e aluguel pago pela locagdo de bem sublocado,
se as despesas forem efetuadas pelo locador ou sublocador.

Atencao:

Os rendimentos de aluguel recebidos ainda que por intermédio de
administradora de bens estao sujeitos ao pagamento do Carné-leéo.

Devem ser informados, nos respectivos campos, todos os rendimentos
sujeitos ao recolhimento mensal obrigatério (Carné-ledo), mesmo que o
total mensal recebido seja inferior a R$ 1.903,98, bem como as dedugdes
legais. Este procedimento é necessario para que estejam corretos os dados
transportados para a Declaragdo de Ajuste Anual do IRPF do exercicio de
2019, ano-calendario de 2018
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Outros

Informe, neste campo, os rendimentos recebidos de pessoas fisicas provenientes de outros
rendimentos recebidos no Brasil, tais como:

a) penséo alimenticia, inclusive alimentos provisionais;

b) qualquer rendimento que nao tenha sido sujeito ao pagamento do imposto na fonte, no Brasil,
tais como os provenientes de:

- transporte de cargas - 10% (dez por cento) do total dos rendimentos recebidos;

- transporte de passageiros - 60% (sessenta por cento) do total dos rendimentos recebidos;

Atencao:

Devem ser informados, nos respectivos campos, todos os rendimentos
sujeitos ao recolhimento mensal obrigatério (Carné-ledo), mesmo que o
total mensal recebido seja inferior a R$ 1.903,98, bem como as dedugdes
legais. Este procedimento € necessario para que estejam corretos os dados
transportados para a Declaragédo de Ajuste Anual do IRPF do exercicio de
2019, ano-calendario de 2018

Exterior

Se foi utilizado o livro Caixa eletrénico, este campo nao pode ser digitado. Neste caso, o programa
transporta para esta linha, de acordo com o més, o somatério dos valores digitados com os
codigos 3001 e 3002 da ficha Livro Caixa -Escrituragéo.

Se néo foi utilizado o livro Caixa eletrénico, ao tentar digitar valor neste campo, o programa abre
quadro auxiliar para informar a parcela relativa a trabalho ndo assalariado de rendimentos
recebidos do exterior e outros rendimentos. O total, calculado pelo programa, é transportado para
o campo Rendimentos Carné-Leao - Exterior do Demonstrativo de Apuragao.

Estao sujeitos ao pagamento do Carné-ledo os rendimentos recebidos por pessoa fisica residente
domiciliada no Brasil de fontes situadas no exterior que ndo tenham sido tributados na fonte, no
Brasil, observada a existéncia de acordos, convencdes ou tratados internacionais entre o Brasil e
o pais de origem dos rendimentos, ou tratamento de reciprocidade, para evitar a dupla tributacéo.

Atencao:

Devem ser informados, nos respectivos campos, todos os rendimentos
sujeitos ao recolhimento mensal obrigatério (Carné-ledo), mesmo que o
total mensal recebido seja inferior a R$ 1.903,98, bem como as dedugdes
legais. Este procedimento € necessario para que estejam corretos os dados
transportados para a Declaragédo de Ajuste Anual do IRPF do exercicio de
2019, ano-calendario de 2018.

Deducgoes Carné-Leao

Previdéncia Oficial

A contribuicdo paga a Previdéncia Social da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios, em nome do contribuinte, pode ser deduzida no calculo do Carné-ledo.

Nao ha limite de valor para a sua dedugéo.

O valor pago nao pode ser incluido como despesa no livro Caixa.
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Nao podem ser deduzidas da base de calculo do Carné-ledo as contribuicbes para a Previdéncia
Social da Uniao, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios que ja tiverem sido deduzidas
de outros rendimentos recebidos no més sujeitos a tributagdo na fonte.

Contribuicao a Entidades de Previdéncia Complementar e Fundo de Aposentadoria
Programada Individual (Fapi)

A contribuicdo a entidades de previdéncia complementar e para os Fundos de Aposentadoria
Programada Individual (Fapi), visando a complementagdo de aposentadoria futura, pagas em
nome do contribuinte, ndo podem ser deduzidas no calculo do Carné-ledo.

Dependentes

O valor mensal relativo a dependente pode ser dedutivel no célculo do Carné-ledo (R$ 189,59
para cada dependente).

Consequentemente, o programa s6 aceita na coluna Dependentes multiplos desse valor.

Nao ha limite de niumero de dependentes para a sua deducao.

Nao pode ser deduzida da base de calculo do Carné-ledo o valor relativo a dependente que ja
tiver sido deduzido de outros rendimentos recebidos no més sujeitos a tributagdo na fonte.

Quem pode ser dependente

1. Companheiro(a) com o(a) qual o contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) anos,
ou cbnjuge;

2. Filho(a) ou enteado(a) até 21(vinte e um) anos;

3. Filho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2°
grau, até 24 (vinte e quatro) anos;

4. Filho(a) ou enteado(a) em qualquer idade, quando incapacitado fisica e/ou mentalmente para o
trabalho;

5. Irméao(a), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do(a) qual o contribuinte detém a guarda
judicial, até 21 (vinte e um) anos;

6. Irmao(a), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 (vinte e quatro) anos, se
ainda estiver cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, desde
que o contribuinte tenha detido sua guarda judicial até os 21 (vinte e um) anos;

7. Irmé&o(a), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do(a) qual o contribuinte detém a guarda
judicial, em qualquer idade, quando incapacitado fisica e/ou mentalmente para o trabalho;

8. Pais, avos ou bisavos, desde que ndo recebam rendimentos superiores a R$ 1.903,98, sujeitos
ou n&o ao pagamento do imposto;

9. Menor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha a
guarda judicial,

10. A pessoa absolutamente incapaz, da qual o contribuinte seja tutor ou curador.

Atencao:

O contribuinte que paga pensdo alimenticia a ex-cbnjuge, ex-
companheiro(a) ou filhos ndo pode considera-los como dependentes.

O contribuinte separado legalmente pode considerar como dependente o(a)
filho(a) que ficar sob sua guarda, em cumprimento de deciséo judicial,
acordo homologado na Justi¢a ou por escritura publica.
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O contribuinte pode incluir o companheiro homoafetivo como dependente
para efeito de deduc¢do do Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica, desde
que preenchidos os requisitos exigiveis a comprovagao da uniao estavel e
que tenha vida em comum por mais de 5 (cinco) anos, ou por periodo
menor se da uniao resultou filho. (Parecer PGFN/CAT n° 1.503/2010, de 19
de julho de 2010, aprovado pelo Ministro de Estado da Fazenda em 26 de
julho de 2010).

Dependente com rendimentos e/ou bens

O fato de o dependente possuir bens, ter rendimentos proprios, ser emancipado ou ser sécio de
empresa nao acarreta a perda da qualidade de dependente, desde que reuna as condigdes para
ser considerado como tal.

No caso de o dependente receber rendimentos sujeitos ao pagamento do Carné-ledo, esses
rendimentos devem ser relacionados na declaragcdo do contribuinte que incluir o dependente na
sua declaragao.

Dedugao de um mesmo dependente

Nao é possivel a dedugao mensal de um mesmo dependente por mais de um contribuinte.

Pensao Alimenticia

A penséo alimenticia dedutivel é a estipulada em face das normas do Direito de Familia quando
em cumprimento de decis&o judicial, inclusive os alimentos provisionais, de acordo homologado
judicialmente ou de escritura publica a que se refere o art. 733 da Lei n® 13.105, de 16 de marco
de 2015 — Cddigo de Processo Civil (CPC), e paga diretamente ao beneficiario ou por meio de
depdsito em agéncia bancaria, remessa bancaria, ou descontada pelo empregador, estando esses
fatos sujeitos a comprovacao.

Nao podem ser deduzidas da base de calculo do Carné-ledo as importancias pagas em dinheiro a
titulo de penséao alimenticia em face das normas do Direito de Familia, quando em cumprimento
de decisédo judicial, inclusive os alimentos provisionais, de acordo homologado judicialmente ou de
escritura publica a que se refere o art. 733 da Lei n° 13.105, de 16 de marco de 2015 — Cédigo de
Processo Civil (CPC), que ja tiverem sido deduzidas de outros rendimentos recebidos no més,
sujeitos a tributag&o na fonte.

Pensao alimenticia judicial ou por escritura publica - despesas médicas/instrugcao

As despesas médicas e as de instrucao, pagas em razao de decisao judicial, acordo homologado
na Justica ou por escritura publica a que se refere o art. 733 da Lei n® 13.105, de 16 de margo de
2015 — Cddigo de Processo Civil (CPC), ndo podem ser deduzidas no calculo do Carné-ledo,
como pensao alimenticia judicial. Esses pagamentos sao dedutiveis apenas na Declaragdo de
Ajuste Anual, nos campos respectivos, isto é, como despesas meédicas e como despesas de
instrucéo, obedecido o limite anual permitido para os gastos com instrugao.
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Pensao alimenticia judicial ou por escritura publica - dependente

O contribuinte que paga pensao alimenticia a ex-conjuge e filhos ndo pode considera-los como
dependentes. As deducdes de dependente e de pensao alimenticia ndo podem ser cumulativas,
salvo se houver mudanca na relagao de dependéncia durante o ano.

Pensao alimenticia - sentenca judicial do exterior

Para que a pensao alimenticia possa ser deduzida, é necessario que seja paga em face do Direito
de Familia, em cumprimento de decisao judicial ou acordo homologado na Justica.

A pensao alimenticia paga em cumprimento de sentencga judicial no exterior pode ser deduzida,
desde que homologada no Brasil pelo Superior Tribunal de Justica (STJ).

Pensao alimenticia - acordo entre as partes (extrajudicial)

Nao sao dedutiveis os pagamentos feitos a ex-conjuge e filhos, em razdo de acordo entre as
partes, ndo homologado na Justica.

Livro Caixa

Se foi utilizado o livro Caixa eletrénico, este campo nao pode ser digitado. Neste caso, o programa
transporta para esta linha, de acordo com o més, o somatério dos valores digitados com os
codigos do grupo 4000 da ficha Livro Caixa - Escrituragao.

Se néo foi utilizado o livro Caixa eletrénico, mas o contribuinte tem direito a esta deducao, informe
o valor de livro Caixa no quadro auxiliar aberto ao se clicar neste campo. Informe, também, os
rendimentos de pessoa juridica do trabalho ndo assalariado, se houver, para que o programa
apure o limite legal da dedugéo.

Imposto Pago no Exterior a Compensar

No caso de existéncia de acordos, convengdes ou tratados entre o Brasil e o pais de origem dos
rendimentos, ou tratamento de reciprocidade, para evitar a dupla tributacdo, o imposto sobre a
renda cobrado pelo pais de origem pode ser compensado, desde que nao seja passivel de
restituicdo ou compensagao naquele pais.

O valor compensado nao pode exceder a diferenga entre o imposto calculado sem a inclusdo dos
rendimentos de fontes no exterior e o imposto devido com a inclusdo dos mesmos. Este limite é
calculado pelo programa.

A compensagao pode ser efetuada mensalmente por ocasido do pagamento do Carné-ledo ou na
Declaracéo de Ajuste Anual.

Se o valor a compensar do imposto pago no exterior for maior do que o valor mensal a recolher, a
diferenca pode ser compensada nos meses subsequentes até dezembro do ano-calendario,
respeitado o limite legal correspondente. Essa compensagao € realizada automaticamente pelo
programa.

A compensacgao sO € possivel com a apresentacdo dos comprovantes dos rendimentos e do
imposto pago no exterior traduzidos para o portugués, por tradutor juramentado.

Para mais detalhes, veja Rendimento recebido do exterior.

Ao tentar digitar valor nesta coluna, € aberto um quadro auxiliar no qual deve ser digitado o valor
do imposto pago no exterior no més. O programa, apds calcular o limite legal, transporta
automaticamente o valor do imposto pago a ser compensado (linha 7) para a ficha Demonstrativo
de Apuracao.
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Quadro Auxiliar - Imposto pago no exterior
1. Carné-Leao devido com rendimentos do exterior;
2. Carné-Ledo devido sem rendimentos do exterior;

3. Limite de compensag&o mensal do imposto pago no exterior (1 — 2):

diferenca entre o valor do Carné-ledo devido com os rendimentos do exterior (linha 1) e o valor do
Carné-ledo devido sem esses rendimentos (linha 2);

4. Imposto pago no exterior no més:

valor a ser preenchido pelo contribuinte. O valor transportado para o Demonstrativo de Apuragcao
do Carné-ledo, coluna Imposto no Exterior a Compensar, € o da linha 7 - Imposto Pago no Exterior
a ser Compensado. O total do imposto pago no exterior no ano (soma dos valores mensais) deve
ser digitado pelo contribuinte na declaragdo de rendimentos do exercicio 2019, campo Imposto
Pago no Exterior;

5. Imposto pago no exterior excedente até o més anterior:

valor da linha 8 do més anterior (se positivo);

6. Imposto pago no exterior no més mais excedente (4 + 5):

soma dos valores constantes nas linhas 4 e 5;

7. Imposto pago no exterior a ser compensado (linha 3 ou 6, 0 menor):

valor da linha 3 ou da linha 6, o que for menor;

8. Valor excedente para o proximo més (6-3, se positivo):

diferenca entre o valor da linha 6 e o valor da linha 3, se positiva.
Esse valor sera transportado para a linha 5 do més seguinte.

Botdes:

OK

Transporta o total dos valores informados no quadro auxiliar para esse campo.

Cancelar

Retorna para ficha Demonstrativo de Apuracao.

Carné-leao

Imposto Devido

Este campo ndo pode ser preenchido pelo contribuinte.
O programa calcula e informa o imposto a pagar da seguinte forma:

» Se a base de calculo (rendimentos menos dedugdes) for menor ou igual a R$ 1.903,98, o
Carné-ledo a pagar ¢ igual a zero;
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* Se a base de célculo for maior que R$ 1.903,98 e menor ou igual a R$ 2.826,65 a base de
calculo é multiplicada por 0,075 e, do produto, diminui-se a parcela de R$ 142,80. Do
resultado encontrado, diminui-se o valor do imposto pago no exterior do més;

* Se a base de calculo for maior que R$ 2.826,65 e menor ou igual a R$ 3.751,05 a base de
célculo é multiplicada por 0,15 e, do produto, diminui-se a parcela de R$ 354,80. Do
resultado encontrado, diminui-se o valor do imposto pago no exterior do més;

« Se a base de célculo for maior que R$ 3.751,05 e menor ou igual a R$ 4.664,68 a base de
célculo é multiplicada por 0,225 e, do produto, diminui-se a parcela de R$ 636,13. Do
resultado encontrado, diminui-se o valor do imposto pago no exterior do més;

* Se a base de célculo for maior que R$ 4.664,68, o programa multiplica a base de célculo
por 0,275 e, do produto, diminui-se a parcela de R$ 869,36. Do resultado encontrado,
diminui-se o valor do imposto pago no exterior no més;

Imposto Pago

Informe o valor do Carné-ledo pago (linha 7 do Darf), na linha correspondente ao més do
recebimento do rendimento, independentemente da data em que tenha efetuado o pagamento do
imposto.
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Como fazer para...

Este assistente foi criado para fornecer respostas relativas ao uso do programa Carné-ledo. Clique
sobre a linha que contiver o assunto de seu interesse para obter a resposta.

L0 T g o 0 Y11 o = PP PPPPPR 29
L LT g T 1= - T [ J PR 30
N E= Y= To b= Tl o1 (o ST 1= o - TR 32
T2 11V Z= 101 I 2= To o 3SR 33
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Principais Programas de IRPF para os Anos de 2017 e 2018 Disponibilizados pela RFB.............. 54
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Usar o Ajuda

O sistema de ajuda foi criado com o objetivo de facilitar o uso do programa Carné-ledo. O ajuda
contém informagdes sobre o funcionamento do programa e sobre as disposi¢des legais para o seu
correto preenchimento.

Para acessar o ajuda, clique em:

1) Ajuda...Conteudo na barra de menu;

2) Ajuda...Instrugoes de Preenchimento na barra de menu;

3) Conteudo na barra lateral; ou

4) Instrugoes na barra lateral.

Os principais componentes do Ajuda s&o:
Ajuda contextual ou ajuda de campo: Ativada por meio da tecla F1, fornece informacdes
relativas a ficha a ser preenchida no momento.

Botoes (localizados na parte superior da janela do Ajuda):

Guardar como...

Imprimir Documento: Imprime o tépico que esta sendo apresentado na tela.
Procurar documento

Mostrar / ocultar painel de utilitarios
Primeira pagina

Pagina anterior

Ndmero da pagina atual

NUmero de paginas

Pagina seguinte

Ultima pagina

Reduzir zoom

Zoom

Aumentar zoom
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Usar o Teclado

A lista abaixo indica as teclas utilizaveis com as respectivas agdes

Tecla

Tab/Enter

Shift+Tab

Del

Ctrl + Del

Backspace

Seta para
direita

Seta para
esquerda

Seta para
baixo

Seta para
cima

Shift +
Seta para
direita

Shift +
Seta para
esquerda

Shift +
Seta para
baixo

Shift +
Seta para
cima

Ctrl + Seta
para direita

Ctrl + Seta

Acao

Avanga o cursor para o campo seguinte dentro de uma ficha ou de uma
tabela.

Retorna o cursor para o campo anterior de uma ficha ou de uma tabela.

Apaga um caractere a direita do cursor dentro de um campo. Se o contetdo
estiver todo selecionado (fundo azul), apaga a selegéo.

Apaga o contetdo de um campo editavel ou de uma linha inteira da Ficha
Livro Caixa - Escrituragao.

Apaga um caractere a esquerda do cursor dentro de um campo. Se o
conteudo estiver todo selecionado (fundo azul) apaga a selegéo
Em campos editaveis, avancga o cursor um caractere para a direita. Em

tabelas, avanca uma célula para a direita.

Em campos editaveis, retorna o cursor um caractere para a esquerda. Em
tabelas, retorna uma célula para a esquerda.

Em campos editaveis, avanca o cursor um caractere para a direita. Em
tabelas, avanca uma linha na mesma coluna.

Em campos editaveis, retorna o cursor um caractere para a esquerda. Em
tabelas, retorna uma linha na mesma coluna.

Em campos editaveis , avanca o cursor um caractere para a direita, e
seleciona-o. Em tabelas, avanga uma célula para a direita.

Em campos editaveis, retorna o cursor um caractere para a esquerda, e
seleciona-o0. Em tabelas, retorna uma célula para a esquerda.

Em campos editaveis, avanca o cursor um caractere para a direita, e
seleciona-o. Em tabelas, avanga uma linha na mesma coluna.

Em campos editaveis, retorna o cursor um caractere para a esquerda, e
seleciona-o. Em tabelas, retorna uma linha na mesma coluna.

Em campos editaveis na tabela, avanca o cursor uma palavra para a direita.

Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor uma palavra para a
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para
esquerda

Ctrl + Seta
para baixo

Ctrl + Seta
para cima

Ctrl + Shift
+ Seta
para direita

Ctrl + Shift
+ Seta
para
esquerda

Ctrl + Shift
+ Seta
para baixo
Ctrl + Shift
+ Seta
para cima
Home

End

Ctrl +
Home

Ctrl + End
F1

Alt + F4

esquerda.

Em campos editaveis na tabela, avanga o cursor uma palavra para a direita.
Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor uma palavra para a
esquerda.

Em campos editaveis na tabela, avanca o cursor uma palavra para a direita,

e seleciona-a.

Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor uma palavra para a
esquerda, e seleciona-a.

Em campos editaveis na tabela, avanga o cursor uma palavra para a direita,
e seleciona-a.

Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor uma palavra para a
esquerda, e selecionando-a.

Em campos editaveis, avanca o cursor para o inicio do texto. Em tabelas,
salta para a primeira coluna a esquerda.

Em campos editaveis, retorna o cursor para o fim do texto. Em tabelas, salta
para a ultima coluna a direita.

Em tabelas, salta para a primeira linha da primeira coluna.

Em tabelas, salta para a ultima linha da ultima coluna.

Chama a ajuda de contexto relativa ao campo no qual se encontra o cursor.

Sai do programa.

31



Navegar pelo Sistema

A navegacao dentro do Demonstrativo de Apuragéo do Carné-ledo ou no Livro Caixa é feita da
seguinte maneira:

Movimentagao entre os campos

Para avangar nos campos de uma tela, pressione a tecla Tab ou Enter. Para retornar, pressione

simultaneamente as teclas Shift e Tab. Se preferir, clique com o mouse sobre o campo
selecionado.

Movimentagao entre as fichas

Para movimentar entre fichas, clique na barra de menu ou na barra lateral.
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Salvar os Dados

Os dados seréo salvos a medida que forem digitados. Portanto, ndo existe o risco de perda das
informagdes ao fechar o demonstrativo ou mesmo se ocorrerem problemas externos (falta de

energia, por exemplo).
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Incluir novo Demonstrativo

Para incluir um novo demonstrativo, clique em:

1) Demonstrativo...Novo, na barra de menu;

2) Novo, na barra lateral;

3) icone Criar Novo Demonstrativo na tela inicial do programa; ou
4) pressione as teclas CTRL+N.

O programa apresenta uma caixa de didlogo com a opg¢éo de importar os dados cadastrais do
contribuinte e do plano de contas do programa de Carné-ledo 2017. Em caso positivo, o programa
abre uma janela para que seja selecionada a unidade e a pasta de origem dos dados do Carné
2017 a fim de que seja efetuada a importagdo. Em caso negativo, o programa apresenta outra
caixa de didlogo para que se informe o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) e 0 nome do contribuinte.

Caso tenha sido preenchido o Carné-ledao de anos anteriores a 2018, mas nao o deste ano, ainda
assim podem ser importados os dados cadastrais e o plano de contas do programa de Carné-le&do
do ultimo ano preenchido. Para isto deve-se importa-lo para o ano seguinte ao do preenchimento
€ assim sucessivamente, até chegar ao de 2018.

O nome pode ser composto por apenas uma parte e a primeira parte pode ter um caracter, mas
nao permite mais de 15 partes. As partes ndo podem ter mais de 20 caracteres, nem trés
caracteres iguais e consecutivos, exceto o numeral romano “llI” na ultima parte.

Para mais esclarecimentos consulte Rendimentos sujeitos ao Carné-leao.

Botdes:

OK
Abre a(s) ficha(s) do Livro Caixa para preenchimento.

Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda
Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Abrir Demonstrativo

Para abrir um demonstrativo, clique em:

1) Demonstrativo...Abrir na barra de menu;

2) Abrir na barra lateral;

3) selecione o CPF em Abrir Demonstrativos Recentes na tela inicial do programa; ou
4) pressione as teclas CTRL+A.

E apresentada a relagéo dos nimeros de inscrigdo no CPF e nome dos contribuintes ja incluidos,
para que se selecione qual abrir. Para seleciona-lo, clique sobre a linha que contém o numero de
inscricdo no CPF e o nome e, em seguida, no botdo OK.

O programa nao permite a selegdo de mais de um contribuinte de cada vez.

Botdes:

OK

Abre a(s) ficha(s) do Livro Caixa para preenchimento.

Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.

Imprimir

Imprime a relagdo dos demonstrativos preenchidos no Carné-ledo 2018.
Na relacao da impressao Tipo significa :

N — Nao houve escrituragao de livro caixa
S — Houve escrituragao de livro caixa
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Fechar Demonstrativo

Para fechar o demonstrativo, clique em:

1) Demonstrativo...Fechar na barra de menu;
2) Fechar na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+F.

Observacoes:

1. A opcao Demonstrativo...Fechar é diferente da op¢cdo Demonstrativo...Sair do Programa,
pois ao fechar o numero de inscricdo no CPF do demonstrativo o programa permanece aberto
para incluir um novo numero de inscricdo no CPF ou selecionar outro.

2. Nao havera necessidade de salvar os dados antes de fechar o demonstrativo, pois sdo salvos

automaticamente.
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Excluir Demonstrativo

Para excluir um ou mais demonstrativos, clique em:
1) Demonstrativo...Excluir na barra de menu;

2) Excluir na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+E.

E apresentada a relagéo dos nimeros de inscricdo no CPF e nome dos contribuintes ja incluidos,
para que se selecione qual excluir. Para seleciona-lo, clique sobre a linha que contém o numero
de inscrigdo no CPF e o nome e, em seguida, no botao OK.

O programa permite a selecdo de mais de um contribuinte de cada vez, relativo a uma sequéncia
sem intervalo, devendo para isto ser clicado sobre a primeira linha que contém o numero de
inscricao no CPF e o nome do contribuinte e, mantendo pressionada a tecla Shift, clique sobre a
ultima linha da sequéncia que contém o numero de inscricdo no CPF e o nome que também se
quer excluir, e, em seguida, no botao OK.

Também é possivel selecionar mais de um contribuinte de cada vez de forma alternada, fazendo o
mesmo procedimento, porém mantendo pressionada a tecla CTRL, e clique apenas sobre cada
linha que contém o numero de inscrigdo no CPF e 0 nome dos demais contribuintes que pretende
excluir.

Caso deseje excluir todos os demonstrativos, clique no botdo Todos e, em seguida, no botdo OK.

Botdes:

OK
Exclui o registro selecionado.

Todos
Seleciona todos os registros a serem excluidos.

Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda
Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Imprimir Demonstrativo

Para imprimir ou salvar Demonstrativo, clique em:

1) Demonstrativo...Imprimir Demonstrativo na barra de menu;
2) Imprimir...Demonstrativo na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+I.

Para Imprimir o Demonstrativo, selecione o numero de inscricdo no CPF e, em seguida, clique no
botdo OK. Selecione Visualizar, Gerar imagem PDF ou Imprimir e clique no botdo OK.

Botdes:

OK

Confirma o numero de inscricdo no CPF selecionado pelo contribuinte para impressao.

Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Imprimir Livro Caixa

Para imprimir ou salvar em pasta especifica todo o Livro Caixa ou apenas partes dele, clique em:
1) Demonstrativo...Imprimir Livro Caixa na barra de menu;

2) Imprimir...Livro Caixa na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+L.

Para imprimir o Livro Caixa, selecione o niumero de inscricdo no CPF e, em seguida, selecione os
meses ou o item “Todos os meses com termo de abertura e encerramento”. Selecione “Visualizar”,
“Gerar imagem PDF” ou “Imprimir” e clique no botao OK.

Botdes:

OK

Confirma o nimero de inscrigdo no CPF selecionado pelo contribuinte para impressao.

Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda
Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Imprimir Darf

Para imprimir DARF, clique em:

1) Demonstrativo...Imprimir Darf na barra de menu;
2) Imprimir...Darf na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+D.

Para imprimir o Darf, selecione o niumero de inscrigdo no CPF e, em seguida, selecione os meses
ou o item “Todos os meses que possuem DARF”, cuja data de vencimento € o ultimo dia util do

més subsequente. Selecione “Visualizar”, “Gerar imagem PDF” ou “Imprimir’ e clique no botao
OK.

So estardo habilitados os meses em que houver imposto a pagar. Quando o valor do imposto for
inferior a R$ 10,00, o programa nao emitird o Darf, porém acumulara esse valor para o préximo
recolhimento.

Para o pagamento do imposto, o contribuinte devera imprimir o Darf em duas vias.

Botdes:

OK

Confirma o numero de inscricdo no CPF selecionado pelo contribuinte para impressao.

Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Imprimir Plano de Contas

Para imprimir o Plano de Contas, clique em:

1) Demonstrativo...Imprimir Plano de Contas na barra de menu;
2) Imprimir...Plano de Contas na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+P.

Para Imprimir o Plano de Contas, selecione o numero de inscricdo no CPF e, em seguida, clique
no botdo OK. Selecione Visualizar, Gerar imagem PDF ou Imprimir e clique no botdo OK.

Botdes:

OK

Confirma o numero de inscricdo no CPF selecionado pelo contribuinte para impressao.

Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Imprimir Rendimentos Recebidos de PF

Para imprimir os Rendimentos Recebidos de PF, clique em:

1) Demonstrativo...Rendimentos Recebidos de PF na barra de menu;
2) Imprimir...Rendimentos Recebidos de PF na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+T.

Para Imprimir os Rendimentos Recebidos de PF, selecione o numero de inscricdo no CPF e, em
seguida, clique no botdao OK. Selecione Visualizar, Gerar imagem PDF ou Imprimir e clique no
botdo OK.

Botdes:

OK
Confirma o niumero de inscrigdo no CPF selecionado pelo contribuinte para impressao.

Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda
Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Gravar céopia de seguranca

Para gravar a cépia de seguranca, clique em:

1) Ferramentas...Copia de Seguranc¢a...Gravar Cépia na barra de menu;
2) Ferramentas...Gravar Cépia na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+G.

E apresentada a relagéo dos nimeros de inscricdo no CPF e nome dos contribuintes ja incluidos,
para que se selecione o que pretende gravar cépia de seguranca. Para seleciona-lo, clique sobre
a linha que contém o numero de inscricdo no CPF e o nome e, em seguida, no botdo OK.

O programa permite a selecdo de mais de um contribuinte de cada vez, relativo a uma sequéncia
sem intervalo, devendo para isto ser clicado sobre a primeira linha que contém o numero de
inscricao no CPF e o nome e, mantendo pressionada a tecla Shift, clique sobre a ultima linha da
sequéncia que contém o numero de inscricdo no CPF e o nome dos demais contribuintes que
também se quer gravar e, em seguida, no botdao OK.

Também é possivel selecionar mais de um contribuinte de cada vez de forma alternada, fazendo o
mesmo procedimento, mantenha pressionada a tecla CTRL e clique apenas sobre cada linha que
contém o numero de inscrigdo no CPF e o nome dos demais contribuintes que pretenda gravar
cépia de seguranga e, em seguida, no botao OK.

Caso pretenda selecionar todos os demonstrativos, clique no botdo Todos e, em seguida, no
botdo OK.

Atencao:

Apods o clique no botdo OK selecione a unidade e a pasta onde sera feita a
copia e, em seguida, em OK, e o programa inicia o processo de copia.
Também podera ser gravada a copia em uma midia removivel (ex. pen
drive ou disco rigido externo).
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Restaurar cépia de seguranca

Para restaurar a copia de seguranga, clique em:

1) Ferramentas...Copia de Seguranca...Restaurar Copia na barra de menu;
2) Ferramentas...Restaurar na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+R.

A opgado Restaurar...inverte o processo de gravagdo de cdpia de seguranga, copiando para o
disco rigido, no diretério do programa Carné-ledo, as informacgdes relativas ao numero de
inscricdo no CPF escolhido, e a partir da pasta de origem da qual sera restaurada a base de
dados do Livro Caixa. Para seleciona-lo, clique sobre a linha que contém o numero de inscrigao
no CPF e o nome escolhido, coloque a midia de gravacdo na unidade selecionada, se for copiar
de uma midia removivel (ex. pen drive ou disco rigido externo), selecione a unidade e a pasta de
onde sera restaurada a copia, clique no botdo OK e o programa inicia o processo de cépia.

O programa permite a selecdo de mais de um contribuinte de cada vez, relativo a uma sequéncia
sem intervalo, devendo para isto ser clicado sobre a primeira linha que contém o numero de
inscricdo no CPF e o nome e, mantendo pressionada a tecla Shift, clique sobre a ultima linha da
sequéncia que contém o numero de inscricdo no CPF, o nome dos demais contribuintes que
também se quer restaurar e, em seguida, no botdo OK.

Também é possivel selecionar mais de um contribuinte de cada vez de forma alternada, fazendo o
mesmo procedimento, mantenha pressionada a tecla CTRL e clique apenas sobre cada linha que
contém o numero de inscricdo no CPF, o nome dos demais contribuintes que pretende restaurar a
cépia de seguranga e, em seguida, no botao OK.
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Importar dados do Carné-Leao 2017

Para importar os dados cadastrais preenchidos no Carné-ledo 2017, assim como o plano de
contas ajustado a sua atividade profissional, clique em:

1) Demonstrativo...Importar Dados do Carné-Leao 2017 na barra de menu;

2) Importar Dados do Carné-Ledo 2017 na barra lateral;

3) icone Importar Dados do Carné-Ledo 2017 na tela inicial do programa; ou

4) pressione as teclas CTRL+M.

E aberta uma caixa de dialogo para que se escolha a unidade e a pasta de origem do disco rigido
ou da midia removivel (ex. pen drive ou disco rigido externo) onde estdo gravados os dados de
2017. Apods selecionado o arquivo cujos dados se pretende importar, clique no botdo OK e o
programa inicia o processo de cépia.
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Importar Escrituracao

E possivel importar os langamentos de escrituragéo do livro caixa realizados pelo contribuinte,
desde que observados os requisitos a seguir:

O arquivo deve ter a seguinte regra de formagao do seu nome:
99999999999-2018*.TXT ou
99999999999-2018*.CSV

Onde:
99999999999 - é o numero de inscrigao no CPF do contribuinte;
2018 - refere-se ao ano-calendario das informagdes que se deseja importar.

- texto opcional para identificar o arquivo (por exemplo: més dos langamentos)
TXT ou CSV - possiveis extensdes do arquivo

Leiaute:
Data: Data no formato DD/MM/AA ou DD/MM/AAAA
Conta: Conta do langamento (1000, 2000, etc)
Valor: Valor no formato 9.999,99 ou 9999,99
CPF do Titular do Pagamento: Numero de inscricdo no CPF valido ou em branco se néo
obrigatorio
CPF do Beneficiario do Servico: Numero de inscricdo no CPF valido ou em branco
Historico: Campo texto com o maximo de 250 caracteres

No arquivo texto os campos acima devem ser separados por ponto e virgula (;).

E possivel gerar o arquivo em uma planilha de dados com as colunas na ordem acima identificada
e salvar escolhendo o tipo CSV (separado por virgulas).

Exemplo:
Nome do arquivo: 22222222222-2018-ConsultorioBarra.CSV

Conteudo:
15/01/2018;1000;1698,32;12345678909;12345678909;Consulta Janeiro
15/02/2018;1000;1698,32;12345678909;12345678909;Consulta Fevereiro
31/03/2018;1000;6985,36;;; Total de langamentos da conta 1000
30/04/2018;2000;3246,36;;; Total de lancamentos da conta 2000

Importacédo do arquivo

Atencao:
A importagdo de escrituragdo s6 esta disponivel com o demonstrativo
aberto.

Para importar os dados de escrituragao do livro caixa do Carné-ledo 2018 clique em:
1) Demonstrativo...Importar Escrituragao na barra de menu;

2) Importar Escrituragao na barra lateral;

3) pressione as teclas CTRL+U.
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Escolha a pasta de trabalho e o arquivo a ser importado. O arquivo pode estar em uma pasta do
disco rigido ou midia removivel (ex. pen drive ou disco rigido externo). Apds selecionado o
arquivo cujos dados se pretende importar, clique no botdo Importar. Caso exista algum erro nos
registros, o programa ird mostrar os erros encontrados, sendo pedira apenas confirmagao para
importacao dos dados.

Mesmo existindo algum registro com erro, o programa mostra em tela quais registros possuem

erro e a quantidade de registros sem erro. Caso desejado, é possivel importar apenas os registros
sem erro. Para isso clique no botdao Confirmar Importacgao.
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Exportar para o IRPF2019

Para exportar os dados para o programa IRPF2019, clique em:
1) Ferramentas...Exportar para o IRPF2019 na barra de menu;
2) Exportar para o IRPF2019 na barra lateral, ou

3) pressione as teclas CTRL+X.

Esses dados podem ser transportados para o IRPF2019, no momento oportuno, a partir da
gravagao dos dados no disco rigido ou em uma midia removivel (ex. pen drive ou disco rigido
externo).

Essa gravacado contera apenas os dados do Demonstrativo do Carné-ledo, ndo abrangendo os
dados do livro Caixa, e ndo serve como copia de seguranca.

E aberta uma caixa de didlogo com uma mensagem informando sobre a possibilidade de
exportagao e solicitando a confirmacao da gravacio. Apés o clique no botdo OK, é aberta outra
caixa de didlogo com a relacdo dos numeros de inscricdo no CPF e nome dos contribuintes ja
incluidos, para que se escolha de qual pretende gravar a exportacdo bem como, em seguida, a
unidade e a pasta onde sera feita a copia dos dados do Demonstrativo do Carné-ledo. Para
seleciona-lo, clique sobre a linha que contém o numero de inscricdo no CPF e o nome escolhido,
coloque a midia de gravagédo na unidade escolhida, se for copiar em uma midia removivel (ex.
pen drive ou disco rigido externo), selecione a unidade e a pasta onde sera feita a copia, clique
no botdo OK e o programa inicia o processo de copia.
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Alterar plano de contas do Livro Caixa

O Plano de Contas do livro Caixa existente no programa pode ser alterado, a qualquer momento,
pela inclusdo de novas contas de despesas dedutiveis e ndo dedutiveis, e exclusao das ja
existentes, desde que ainda néo utilizadas, assim como, a modificacdo de nomes de contas, com
a finalidade de ajustar a escrituracéo a atividade do contribuinte.

Para alterar o plano de contas do Livro Caixa, clique em:

1) Fichas...Alterar Plano de Contas na barra de menu; ou

2) Alterar Plano Contas na barra lateral.

E apresentado o grupo de contas com Despesas Dedutiveis e Despesas Nao Dedutiveis em uso,
composto de subgrupos e contas, para que se possa incluir nova conta, editar ou excluir conta
existente.

Novo

Para incluir uma nova conta, selecione a Aba Despesas Dedutiveis ou Despesas Nao Dedutiveis
na qual quer inclui-la. Clique no botdo Novo ou pressionar as teclas ALT+N, aparece um quadro
com o proximo codigo ainda ndo usado e um campo para a descri¢cao, que deve ser preenchido
com o nome da nova conta, o qual ndo pode ter menos de 3 (irés) ou mais de 70 (setenta)
caracteres. Clique no botdo OK para confirmar a inclusdo de uma nova conta ou sair sem o
preenchimento.

Editar

Para modificar o nome de uma conta, selecione-a, clique no botao Editar ou pressione as teclas
ALT+E e digite as alteragcdes necessarias no campo Descricdo. Clique no botdo OK para
confirmar a alteragdo da conta ou sair sem alteracao da conta.

Excluir

Para excluir uma conta, selecione-a e clique no botdo Excluir ou pressione as teclas ALT+X.
Responda Sim a pergunta “Confirma a exclusdo desta(s) conta(s)?”, para confirmar a exclusao
individual de cada conta. O programa nao permite a exclusdo de contas ja utilizadas na
escrituracao.

Botdes:

Novo

Para incluir uma nova conta.

Editar

Para consultar ou alterar dados anteriormente incluidos de uma conta.

Excluir

Para excluir uma conta, selecione essa conta.
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Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Verificar Pendéncias

Atencao:
A verificagdo de pendéncias s6 esta disponivel com o demonstrativo aberto.

Para acessar verificar pendéncias, clique em:

1) Demonstrativo...Verificar Pendéncias na barra de menu;
2) Verificar Pendéncias na barra lateral; ou

3) pressione a tecla F5.

Em qualquer momento do preenchimento do demonstrativo a verificagcdo de pendéncias podera
ser acionada por meio de qualquer uma das opcdes acima.

Se pretender corrigir erros ou avisos de qualquer ficha basta o clique na inconsisténcia indicada
na relagao, e o programa vai direto para o campo da respectiva ficha que se pretenda corrigir.

E recomendavel que, ao concluir o preenchimento do demonstrativo, seja acionada a opgéo
Verificar Pendéncias, para que o programa possa fazer o exame delas, apontando as
inconsisténcias encontradas. Se, por exemplo, o endereco estiver incompleto, o programa o
alertara para a inconsisténcia, permitindo a correcao antes da exportagcdo do demonstrativo para o
IRPF2018.

As inconsisténcias encontradas serao classificadas, de acordo com a importancia, como ERROS
ou AVISOS.

Erros sao inconsisténcias graves, que impedem a exportagao do demonstrativo para o IRPF2018.
Avisos sao inconsisténcias menos significativas. Ao contrario do que ocorre em relagéo a erros, a
existéncia de avisos permite a exportagdo do demonstrativo para o IRPF2018.

Botao:

Ajuda
Exibe o texto do ajuda relativo a ficha apresentada na tela.
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Usar a Calculadora

Para usar a calculadora, clique em:

1) Ferramentas...Calculadora na barra de menu;
2) Calculadora na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+ALT+A.

A calculadora pode ser acionada durante o preenchimento de qualquer campo da declaracéao.
Para transportar os valores calculados para o campo desejado, clique no botado transportar,
posicione o cursor no referido campo e clique novamente.

Os valores so serao transportados para campos numericos.

52



Sair do Programa

Para sair do programa, clique em Demonstrativo...Sair do Programa na barra de menu ou
pressione as teclas ALT+F4.

Nao ha a necessidade de salvar os dados antes de sair do programa, pois o programa os salva
automaticamente.

53



Principais Programas de IRPF para os Anos de 2017 e 2018
Disponibilizados pela RFB

Nome do Programa Sigla Para que Serve?

1. IRPF2018 Declaragdo de IRPF2018 Para preencher a Declaracdo de

Ajuste Anual. Ajuste Anual de 2018, em qualquer
sistema operacional com maquina
virtual Java instalada, referente aos
rendimentos recebidos durante o
ano-calendario de 2017 e para
efetuar todos 0s célculos
necessarios a apuragdo do
imposto.

2. Ganhos de Capital 2017. GCAP2017 Para calcular o imposto sobre a
renda incidente na alienacdo de
bens e direitos em moeda nacional
e estrangeira, realizada em 2017, e
na alienacdo de moeda estrangeira
mantida em espécie, realizada em
2017, e para exportar os dados
para a declaracdo IRPF2018.

4. Carné-ledao 2017. LEAO2017 Para calcular o imposto sobre a
renda incidente sobre 0s
rendimentos sujeitos ao

recolhimento mensal obrigatorio,
recebidos em 2017 e para exportar
os dados para a declaragao

IRPF2018.
5. Livro Caixa de Atividade AR2017 Para escriturar o livro Caixa da
Rural 2017. Atividade Rural referente a receitas

auferidas e despesas realizadas
durante o ano de 2017 e para
exportar os dados para a
declaragao IRPF2018.

6. Ganhos de Capital 2018. GCAP2018 Para calcular o imposto sobre a
renda incidente na alienacdo de
bens e direitos em moeda nacional
e estrangeira, realizada em 2018, e
na alienagdo de moeda estrangeira
mantida em espécie, realizada em
2018, e para exportar os dados
para a declaragdo IRPF2019.
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8. Carné-Leé&o 2018. LEAO2018

9. Livro Caixa de Atividade AR2018
Rural 2018.

Para calcular o imposto sobre a
renda incidente sobre 0s
rendimentos sujeitos ao
recolhimento mensal obrigatorio,
recebidos em 2018 e para exportar
os dados para a declaragao
IRPF2019.

Para escriturar o livro Caixa da
Atividade Rural referente a receitas
auferidas e despesas realizadas
durante o ano de 2018 e para
exportar os dados para a
declaragao IRPF2019.

Atencao:

Internet, no enderego <rfb.gov.br>.

Todos os programas do IRPF podem ser obtidos no sitio da RFB na
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