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Instrugoes de Preenchimento

Apresentacao do Programa

O resultado da exploragao da atividade rural é apurado mediante escrituragdo, manual ou
eletrénica, do Livro Caixa, abrangendo as receitas, as despesas de custeio, os investimentos e os
demais valores que integram a atividade rural do declarante.

Quando a receita bruta total auferida no ano-calendario ndo exceder a R$ 56.000,00 é facultada a
apuracao mediante prova documental, dispensada a escrituracao do Livro Caixa, exceto na
hipétese de apuracao de prejuizo para compensacao futura.

O Livro Caixa independe de registro ou autenticagdo em qualquer érgéo.

A escrituracao do Livro Caixa é baseada em documentos habeis e iddneos a comprovar tanto as
receitas quanto as despesas de custeio, os investimentos e os demais valores que integram a
atividade rural do declarante.

O programa Livro Caixa da Atividade Rural oferece as seguintes vantagens:
- escrituracao eletrénica do Livro Caixa;

- impressao do Livro Caixa, com termos de abertura e de encerramento;

- orientagdes sobre o preenchimento do Livro Caixa;

- totalizagdo mensal das receitas, despesas de custeio, investimentos, adiantamentos financeiros
recebidos no ano e receitas dos produtos entregues por conta de adiantamentos financeiros de
anos anteriores;

- razdo com a relacdo das contas e seus respectivos lancamentos e saldos;

- gravacgao de dados para serem exportados para a Declaracédo de Ajuste Anual do IRPF do
exercicio de 2021, ano-calendario de 2020;

- importacao de dados cadastrais do Livro Caixa de 2019;

- gravacao e recuperacao de cépia de seguranga.



Instrugcoes Gerais

O resultado da exploracao da atividade rural deve ser apurado mediante escrituracdo, manual ou
eletrénica, do Livro Caixa, referente as receitas e as despesas de custeio, investimentos e demais
valores que integram a atividade rural do declarante.

O resultado positivo da Atividade Rural é tributado na Declaragéo de Ajuste Anual do Imposto
sobre a Renda da Pessoa Fisica. Dessa forma, os dados consolidados do Livro Caixa, que
constam na ficha Consolidagao de Receitas e Despesas, devem ser transportados para o
IRPF2021 mediante a opcéo Ferramentas...Exportar para o IRPF2021 na barra de menu ou
Exportar para o IRPF2021 na barra lateral ou pressionando as teclas Ctrl+X ou por sua digitacao
diretamente na ficha de Receitas e Despesas do Demonstrativo da Atividade Rural do IRPF2021.

Quando a receita bruta total auferida no ano-calendario ndo exceder a R$ 56.000,00, é facultada a
apuracao mediante prova documental, dispensada a escrituragcao do Livro Caixa, exceto na
hipétese de apuracao de prejuizo para compensacao futura.

O Livro Caixa independe de registro ou autenticagdo em qualquer érgéo.

A escrituracao do Livro Caixa deve ser baseada em documentos habeis e iddneos a comprovar
tanto a receita quanto as despesas de custeio, investimentos e demais valores que integram a
atividade rural do declarante.

Os arrendatarios, os condéminos e os parceiros na exploragédo da atividade rural devem apurar o
resultado nas formas previstas na legislagéo correspondente, separadamente, na proporgéao dos
rendimentos e despesas ou investimentos que couberem a cada um, observada a comprovagao
dessas condi¢cdes mediante escritura ou contrato por escrito. O resultado da atividade rural
produzido em bens comuns ao casal, em decorréncia do regime de casamento, deve ser apurado
e tributado pelos conjuges relativamente a sua parte. Opcionalmente, esse resultado pode ser
tributado pelo total na declaragcdo de um dos cbnjuges, junto com a totalidade dos demais
rendimentos comuns, caso o regime de casamento seja comunhao de bens.

O resultado obtido por um dos cénjuges na condicao de arrendatario, condémino ou parceiro,
quando a unidade rural ndo pertencer ao casal, deve ser apurado e tributado integralmente pelo
titular dessa atividade, salvo no caso de opgao pela declaragdo em conjunto.



Atividade Exercida no Brasil e no Exterior

Este programa pode ser utilizado para escrituragdo separadamente do Livro Caixa da Atividade
Rural no Brasil e no exterior. A escrituragado de receitas e despesas de imoével rural situado no
exterior deve ser informada més a més pelo contribuinte, na moeda do pais onde o imével estiver
localizado, com base em cada documento valido segundo a legislacéo deste pais. No caso de
imoveis rurais situados em paises distintos, o contribuinte deve fazer uma escrituragdo para cada
pais.

O resultado positivo da atividade rural exercida no exterior, por residente ou domiciliado no Brasil,
nao pode ser compensado com o resultado negativo (prejuizo) obtido por ele no Brasil. Também
nao pode ser compensado o resultado negativo (prejuizo) obtido no exterior com resultado
positivo obtido no Brasil. No entanto podem ser compensados os resultados positivos e negativos
de atividade rural exercida no exterior quando o mesmo contribuinte possuir iméveis rurais
situados em diversos paises.

Sao aplicadas para a escrituragao da atividade rural no exterior as mesmas normas previstas para
exploragao da atividade rural no Brasil.



O Que Deve Ser Escriturado

Devem ser escriturados os rendimentos recebidos individualmente, em parceria rural ou em
condominio, relativamente a exploragao das seguintes atividades:

a) criagao, recriagao ou engorda de animais de médio e grande porte;
b) cultura do solo, seja qual for a natureza do produto cultivado;

¢) apicultura, avicultura, cunicultura, piscicultura, sericicultura, suinocultura ou quaisquer outras
culturas de pequenos animais, inclusive a captura e venda in natura de pescado;

d) extragéo e exploragao vegetal e animal;

e) transformacgao de produtos agricolas ou pecuarios, sem que sejam alteradas a composi¢ao e as
caracteristicas do produto in natura (exemplo: transformagao de graos em farinha ou farelo;
pasteurizagao e acondicionamento de leite, transformacao de leite em queijo, manteiga ou
requeijao; producao de suco de frutas acondicionado em embalagem de apresentacao;
transformacao de frutas em doces etc.), quando feita pelo préprio agricultor ou criador e seus
familiares e empregados, dentro do imével rural, com equipamentos e utensilios usualmente
empregados nas atividades rurais, desde que utilizada, exclusivamente, matéria-prima produzida
na propriedade rural explorada;

f) cultivo de florestas.

Se a transformagao dos produtos nao for feita nas condicdes referidas na letra "e", os rendimentos
auferidos na venda séo tributados como ganho de capital, se esta atividade nao for exercida com
habitualidade, ou, se houver habitualidade e fim especulativo de lucro, a pessoa fisica &
considerada empresario (empresa individual) equiparado a pessoa juridica, sendo seus
rendimentos tributados nessa condicao.

O contribuinte pode considerar, como receita da atividade rural, somente a venda de produtos e
subprodutos dela decorrentes. Nao sao consideradas como receita da atividade rural as
provenientes do aluguel ou arrendamento de imével rural, pastos ou maquinas e instrumentos
agricolas, bem como da prestagao de servigos de transporte de produtos de terceiros, as quais
devem ser incluidas com os demais rendimentos tributaveis na Declaragédo de Ajuste Anual do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica.

N&o se caracteriza como atividade rural a compra de rebanho bovino e sua posterior venda com
permanéncia em poder do contribuinte por prazo inferior a 52 dias, quando em regime de
confinamento, ou 138 dias, nos demais casos.

Ainda que esteja dispensado da escrituragao do Livro Caixa, o contribuinte deve, quando
solicitado pela autoridade fiscal, comprovar a veracidade das receitas e das despesas mediante
documentacédo habil e idénea que identifique o adquirente ou o beneficiario, o valor e a data da
operacao.



Fichas do Programa
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Fichas do Livro Caixa

Identificacao do Contribuinte
Nome

O nome do contribuinte é transportado do quadro Novo Contribuinte. O programa permite
alteracdo nesse campo.

Inscrigoes Estaduais/Municipais

Informe, se houver, o numero da inscrigao estadual ou municipal, com até 20 digitos,
correspondente a sua inscrigao como produtor rural e selecione a respectiva sigla da Unidade da
Federacao (UF).

Informe também o Nirf e o Nome do imodvel rural.

No caso de mais de uma inscricdo estadual ou municipal, informe esses nimeros e a respectiva
sigla da UF.

Se a atividade rural for exercida no exterior, este campo n&o € habilitado.

Endereco

O enderecgo deve estar completo, contendo o tipo e nome do logradouro, numero, complemento
(bloco, apartamento etc), bairro ou distrito onde mora.

UF
Clique na seta, selecione a UF e clique outra vez na UF escolhida.

Se o endereco for no exterior este campo n&o deve ser preenchido.

Municipio
O programa mostra a relagao dos municipios da UF informada em ordem alfabética. Clique na

seta e selecione o municipio de seu endereco. Para facilitar a busca, digite a primeira letra do
municipio.

CEP

Informe o CEP com 8 (oito) digitos, conforme tabela da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT).
Ao lado deste campo, ha um botdo Consulta CEP que, ao ser acionado, mostra o sitio dos
correios, desde que o contribuinte esteja conectado a internet.

Se o endereco for no exterior este campo n&o deve ser preenchido.

DDD/Telefone

Informe o nimero do DDD da localidade, com 2 (dois) digitos, e o nimero do telefone, com até 9
(nove) digitos.

Se o endereco for no exterior este campo néo deve se preenchido.



Pais
Nome da Moeda

O nome do pais é transportado do quadro Novo Contribuinte e o programa n&o permite alteragéo
nesse campo. Caso tenha havido erro na selecéo do pais, exclua o respectivo Livro Caixa e insira-
0 novamente com o pais correto.

Informe 0 nome da moeda de origem do pais caso o imével rural esteja no exterior.

Botao:

Ajuda
Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Escrituracao

Em cada utilizacao da ficha Escrituracao, a tela correspondente indica 0 més em curso, conforme
configuragao de data do sistema operacional de seu computador.

Nessa ficha € mostrado na tela conforme o preenchimento dos dados ja escriturados pelo
contribuinte, constando a data, conta, histérico, entrada ou saida conforme tipo de conta e o saldo.

O quadro Totais é preenchido pelo programa com a soma dos valores consolidados no més por
grupo de contas.

Para iniciar a escrituracdo no més em curso, selecione a Aba do més que pretende preencher e,
em seguida, clique no botdo Novo e informe data, conta, histdrico e valor e, em seguida, clique no
botdo OK para encerrar o preenchimento dos dados. Caso ja exista(m) algum(ns) dado(s)
relacionado(s), € possivel altera-lo(s) ou exclui-lo(s). Para altera-lo(s), selecione a linha onde
consta(m) o(s) campo(s) a ser(em) alterado(s) e clique no botao Editar e para exclui-los,
selecione a linha e clique no botado Excluir.

Atencao:

Ao optar por excluir, todas as informacgdes preenchidas nos campos da linha
selecionada seréo excluidas.

Dados do Langamento
Data

Para o preenchimento do campo Data, informe o dia do recebimento ou do pagamento
correspondente ao documento que se esta escriturando. O programa ordena automaticamente a
escrituracdo em ordem cronologica.

Conta

Para o preenchimento do campo Conta, informe o cédigo correspondente ou clique no icone Lupa
existente no referido campo e selecione a conta que se pretende escriturar.

Se necessario, o plano de contas podera ser alterado em Fichas...Alterar Plano de Contas na
barra de menu ou em Alterar Plano de Contas na barra lateral.

Cédigo 1.00.000 - Receita da Atividade Rural

O contribuinte deve considerar como receita da atividade rural a venda de produtos e subprodutos
da agricultura, cultivo de florestas, pecuaria, apicultura, avicultura, cunicultura, piscicultura,
sericicultura, suinocultura, captura e venda in natura de pescado, exploragao extrativa animal e
vegetal, bem como a transformacéo de produtos agricolas ou pecuarios sem que sejam alteradas
a composigao e as caracteristicas do produto in natura, quando feita pelo préprio agricultor ou
criador e seus familiares e empregados, dentro do imdvel rural, com equipamentos e utensilios
usualmente empregados nas atividades agropastoris, utilizando exclusivamente matéria-prima
produzida na propriedade rural explorada.

Constitui também receita da atividade rural, entre outros, o valor da alienagao dos bens utilizados
na produgao rural, tais como tratores, implementos agricolas, equipamentos, maquinas, utilitarios
rurais e benfeitorias incorporadas ao imével rural quando alienadas junto ou separadamente
deste, bem como os valores correspondentes aos produtos rurais entregues em permuta pela
aquisicao de bens da atividade rural.

Nas alienagdes a prazo, as parcelas recebidas devem ser computadas como receitas na data de



seu recebimento, inclusive a atualizagdo monetaria, se houver. Nas vendas de produtos com
preco final sujeito a cotagdo do produto, a diferenga apurada por ocasido do recebimento deve ser
computada com receita.

Constitui ainda receita da atividade rural a diferenga recebida por ocasiao do fechamento da
operacao em razao da variagao de precos dos produtos rurais, sobras liquidas pagas, creditadas
ou distribuidas pelas sociedades cooperativas rurais, os valores recebidos de 6rgaos publicos, tais
como auxilios e subvencoes, o valor dos produtos rurais entregues em permuta com outros bens
ou em dagdo em pagamento e o valor de bens, produtos rurais e animais que o subscritor
entregar para integralizagao de capital.

As receitas da atividade rural devem ser comprovadas por documentagao habil e idénea
usualmente utilizada nessa atividade, tais como nota fiscal de produtor, nota fiscal de entrada,
notas promissarias rurais vinculadas as notas fiscais de produtor e demais documentos
reconhecidos pelas fiscalizacbes estaduais e do Distrito Federal.

O contribuinte que realizar a entrega de produto rural em 2020, pelo qual tenha sido recebido
adiantamento de recursos financeiros em anos anteriores, devera escritura-lo tanto no cédigo
1.00.000 (Receita da Atividade Rural) como no 4.00.000 (Adiantamentos Recebidos até o Ano
Anterior a serem Informados como Receita de Produtos Entregues no Ano). Estes recursos sao
computados como receita no més da efetiva entrega do produto, porém é feito um ajuste na
Declaracéo de Ajuste Anual do IRPF do exercicio de 2021, ano-calendario de 2020, na
disponibilidade de recursos financeiros do periodo, por meio de seu registro na linha
Adiantamento(s) Recebido(s) até 2019 a Ser(em) Informado(s) como Receita(s) de Produto(s)
Entregue(s) em 2020, tendo em vista que o recurso financeiro foi recebido até 2019.

Exemplo:

O produtor rural recebeu adiantamento de R$ 100.000,00, em 28/06/2019, por conta de venda
para entrega futura de café em 30/04/2020.

Quando da entrega do produto, em 30/04/2020, o contribuinte deve emitir a Nota Fiscal de
Produtor, no valor de R$ 100.000,00, que é receita da atividade rural, e escriturar no Livro Caixa
sob o codigo 1.01.002.

O valor de R$ 100.000,00 devera também ser escriturado no Livro Caixa, sob o cédigo 4.00.001,
como produtos entregues em 2020, referentes a adiantamentos recebidos até 2019.

Cédigo 2.00.000 - Despesas de Custeio e Investimento

Podem ser considerados despesas de custeio e investimentos os gastos, com computador,
telefone, fax, combustiveis, lubrificantes, salarios, aluguéis, arrendamentos, ferramentas,
utensilios, corretivos e fertilizantes, defensivos agricolas e animais, ra¢des, vacinas e
medicamentos, impostos incidentes na atividade (exceto imposto sobre a renda), taxas,
contribuicdes para o INSS e demais encargos trabalhistas, benfeitorias realizadas no imoével
(currais, casas, galpdes, acudes, pastagens, cercas, desmatamentos etc.), aquisicao de tratores,
equipamentos, implementos, veiculos de carga, utilitarios rurais, reprodutores, matrizes, rebanho
de cria e engorda, desde que necessarios ao desenvolvimento da atividade a expansao da
produgado ou melhoria da produtividade agricola.

Nos contratos de compra e venda de produtos rurais para entrega futura que prevejam devolugao
de valor, o valor devolvido ap6s a entrega do produto constitui despesa no més da devolucéo e,
antes da entrega do produto, ndo constitui despesa, devendo ser diminuido do adiantamento
recebido por conta do contrato.

Os encargos financeiros efetivamente pagos em decorréncia de empréstimos contraidos para o
financiamento do custeio/investimento da atividade rural podem ser deduzidos na apuragao do
resultado.

As despesas relativas as aquisicdes a prazo somente sdo consideradas no més do pagamento de



cada parcela.

O bem adquirido por meio de financiamento rural é considerado despesa no més do pagamento
do bem e n&o no més do pagamento do empréstimo.

Os bens adquiridos por meio de consércio ou arrendamento mercantil sdo considerados despesas
no momento do pagamento de cada parcela, exceto no caso de consércio ndo contemplado, em
que as parcelas pagas s&o consideradas despesas somente quando ocorrer o recebimento do
bem.

Os bens adquiridos por meio de permuta com produtos rurais, que caracterizem pagamento
parcelado, sdo considerados despesas no més do pagamento de cada parcela pela entrega dos
produtos rurais permutados (os valores correspondentes aos produtos rurais entregues sao
tributados como receita no mesmo més).

Essas despesas devem ser comprovadas por meio de documentos habeis e idéneos, tais como:
guias de recolhimento de ICMS e INSS, notas fiscais, recibos emitidos por empregados ou
prestadores de servico etc.

Codigo 3.00.000 - Despesas Nao Dedutiveis

Nao ¢é obrigatdria a escrituracado de valores com este codigo. Informe, se quiser, as despesas nao
dedutiveis da receita de atividade rural, como poupancga para aquisigao de bens por consorcio e
as despesas gerais ndo vinculadas a atividade rural.

Cédigo 4.00.000 - Adiantamentos Recebidos até o Ano Anterior a serem Informados como
Receita de Produtos Entregues no Ano

Neste grupo informe a receita referente aos adiantamentos de recursos financeiros recebidos até
2019, relativos a produtos entregues em 2020.

O contribuinte que realizar entrega de produto em 2020, cujo adiantamento tenha sido recebido
em anos anteriores, deve escritura-lo tanto no cédigo 1.00.000 (Receita da Atividade Rural) como
no 4.00.000 (Adiantamentos Recebidos até o Ano Anterior a serem Informados como Receita de
Produtos Entregues no Ano).

Exemplo:

O produtor rural recebeu adiantamento de R$ 100.000,00, em 28/06/2019, por conta de venda
para entrega futura de café em 30/04/2020.

Quando da entrega do produto, em 30/04/2020, o contribuinte deve emitir a Nota Fiscal de
Produtor no valor de R$ 100.000,00, que é receita da atividade rural, e escriturar no Livro Caixa,
sob o cddigo 1.01.002.

O valor de R$ 100.000,00 deve também ser escriturado no Livro Caixa, sob o codigo 4.00.001,
como produtos entregues em 2020, referentes a adiantamentos recebidos até 2019.

Cédigo 5.00.000 - Adiantamentos Recebidos no Ano por Conta de Venda para Entrega
Futura

Neste grupo informe os adiantamentos de recursos financeiros que receber em 2020, relativos a
produtos para entrega futura, a partir de 2021, que serao computados como receita somente no
més da efetiva entrega do produto.

Exemplo:

O produtor rural recebe adiantamento de R$ 100.000,00, em 28/06/2020, por conta de venda para
entrega futura de café em 30/04/2021.



Quando do recebimento do adiantamento em 28/06/2020, o valor de R$ 100.000,00 deve ser
escriturado no Livro Caixa sob o cédigo 5.00.001, como adiantamento recebido em 2020 por conta
de venda para entrega futura.

Quando da entrega do produto, em 30/04/2021, o contribuinte emite a Nota Fiscal de Produtor no
valor de R$ 100.000,00, que é escriturada no Livro Caixa, simultaneamente, como receita da
atividade rural, sob o cédigo 1.01.002, e como produto entregue referente a adiantamento sob o
cbdigo 4.00.001.

Ocorrendo a devolugao de valor, decorrente de contratos de compra e venda de produtos rurais
para entrega futura, o valor devolvido:

- apos a entrega do produto constitui despesa no més da devolugao;

- antes da entrega do produto, n&o constitui despesa, devendo ser diminuido do adiantamento
recebido por conta do contrato.

Histérico
Informe o historico relativo a conta selecionada, como, por exemplo, o0 numero e o tipo da nota

fiscal, nos casos de compra ou venda, e os dados constantes do recibo, no caso de realizagao de
despesas, inclusive a descri¢cao e a quantidade da mercadoria e/ou servigo correspondente.

Valor

Informe o valor do recebimento ou do pagamento correspondente ao documento que se esta
escriturando, na moeda de origem do pais correspondente a este Livro Caixa.

No caso de devolucéo de adiantamento recebido no ano por conta de venda para entrega futura,
o valor do langamento na respectiva conta do grupo 5.00.000 deve ser precedido do sinal —
(menos), para indicar a saida do recurso.

Botodes:

Novo

Para incluir um novo langamento.

Editar

Para consultar ou alterar langcamentos anteriormente incluidos.
Excluir

Para excluir um langamento, selecione-o, clique no botao “Excluir” e responda SIM a pergunta:
“Deseja excluir este langamento?”.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Ficha Consolidacao de Receitas e Despesas

Todos os campos desta ficha sdo provenientes da ficha Escrituragcao e nao podem ser digitados
pelo contribuinte.

A Consolidagao de Receitas e Despesas é feita por contribuinte e por pais.

Receitas

O programa transporta para esta linha, de acordo com o més, o somatoério dos valores digitados
com o cadigo 1.00.000 na ficha Escrituragao.

Despesas

O programa transporta para esta linha, de acordo com o més, o somatdério dos valores digitados
com o codigo 2.00.000 na ficha Escrituragao.

Despesas Nao Dedutiveis

O programa transporta para esta linha, de acordo com o més, o somatério dos valores digitados
com o codigo 3.00.000 na ficha Escrituragao.

Adiantamento(s) Recebido(s) até 2019 a Ser(em) Informado(s) como Receita(s) de
Produto(s) Entregue(s) em 2020

O programa transporta para esta linha, de acordo com o més, o somatoério dos valores digitados
com o codigo 4.00.000 na ficha Escrituragao.

Adiantamento(s) Recebido(s) em 2020 por Conta de Venda para Entrega Futura

O programa transporta para esta linha, de acordo com o més, o somatério dos valores digitados
com o codigo 5.00.000 na ficha Escrituragao.

Botao:

Ajuda
Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Ficha Razao

Nessa ficha o contribuinte consulta as contas preenchidas no Livro Caixa por conta, constando os
langamentos com data, histdrico, valor e o saldo.

Seleciona a conta e, em seguida, clique no botdo OK para consultar o raz&o.

Atencao:

Para imprimir ou salvar os dados do razao, clique no botdo Imprimir ou
Salvar respectivamente.

Clique no botao Voltar para retornar a ficha Razao.

Botoes:

Marcar todas

Selecione todas as contas selecionadas.
OK

Abre a consulta para a ficha Razao.
Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.
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Usar o Teclado

A lista abaixo indica as teclas utilizaveis com as respectivas agoes:

Tecla
Tab/Enter

Shift+Tab
Del
Ctrl+Del
Backspace

Seta para
direita

Seta para
esquerda

Seta para baixo
Seta para cima

Shift + Seta
para direita

Shift + Seta
para esquerda

Shift + Seta
para baixo

Shift + Seta
para cima

Ctrl + Seta para
direita

Ctrl + Seta para
esquerda

Ctrl + Seta para
baixo

Ctrl + Seta para
cima

Ctrl + Shift +
Seta para
direita

Ctrl + Shift Seta
para esquerda

Ctrl + Shift +

Acao

Avanca o cursor para o campo seguinte dentro de uma ficha ou de uma
tabela.

Retorna o cursor para o campo anterior dentro de uma ficha ou de uma
tabela.

Apaga um caractere a direita do cursor dentro de um campo. Se o
conteudo estiver todo selecionado (fundo azul), apaga toda selegéo

Apaga o conteudo de um campo editavel ou de uma linha inteira da
ficha Escrituracao.

Apaga um caractere a esquerda do cursor dentro de um campo. Se o
conteudo estiver todo selecionado (fundo azul), apaga toda selegao

Em campos editaveis, avanga o cursor um caractere para a direita. Em
tabelas, avanca uma célula para a direita.

Em campos editaveis, retorna o cursor um caractere para a esquerda.
Em tabelas, retorna uma célula para a esquerda.

Em campos editaveis, avanga o cursor um caractere para a direita. Em
tabelas, avanca uma linha na mesma coluna.

Em campos editaveis, retorna o cursor um caractere para a esquerda.
Em tabelas, retorna uma linha na mesma coluna.

Em campos editaveis, avanga o cursor um caractere para a direita,
selecionando-o. Em tabelas, avanca uma célula para a direita.

Em campos editaveis, retorna o cursor um caractere para a esquerda,
selecionando-o. Em tabelas, retorna uma célula para a esquerda.

Em campos editaveis, avanga o cursor um caractere para a direita,
selecionando-o. Em tabelas, avanga uma linha na mesma coluna.

Em campos editaveis, retorna o cursor um caractere para a esquerda,
selecionando-o. Em tabelas, retorna uma linha na mesma coluna.

Em campos editaveis na tabela, avanga o cursor uma palavra para a
direita.

Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor uma palavra para a
esquerda.

Em campos editaveis na tabela, avanga o cursor uma palavra para a
direita.

Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor uma palavra para a
esquerda.

Em campos editaveis na tabela, avanga o cursor uma palavra para a
direita, selecionando-a.

Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor uma palavra para a
esquerda, selecionando-a.

Em campos editaveis na tabela, avanga o cursor uma palavra para a



Seta para baixo direita, selecionando-a.

Ctrl + Shift +
Seta para cima

Home

End

Ctrl+Home
Ctrl+End
F1

Alt+F4

Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor uma palavra para a
esquerda, selecionando-a.

Em campos editaveis na tabela, avanga o cursor para o inicio do texto.
Em tabelas, salta para a primeira coluna a esquerda.

Em campos editaveis na tabela, retorna o cursor para o fim do texto. Em
tabelas, salta para a ultima coluna a direita.

Em tabelas, salta para a primeira linha da primeira coluna.
Em tabelas, salta para a ultima linha da ultima coluna.

Chama a ajuda de contexto relativa ao campo onde se encontra o
cursor.

Sai do programa.



Verificar Disponibilidade de Atualizagoes

A Atualizagdo Automatica € uma nova funcionalidade disponibilizada no programa Atividade Rural 2020.
Através dela, é possivel atualizar a versédo do programa, sem a necessidade de realizar o download no site
da Receita Federal.

A verificagao da disponibilidade de novas atualizagdes é feita, automaticamente, pelo programa ao abrir o
PGD Atividade Rural ou pelo declarante, a qualquer tempo, através da opgao Verificar Atualizagées.

Para acessar a opcao Verificar Atualizagdes, clique em:

1) Ferramentas... Verificar Atualizag6es na barra de menu, ou;

2) Mantenha pressionada a tecla Alt e pressione, seguidamente, as teclas t e a.

Para que a verificagéo seja realizada, o computador deve estar conectado a Internet.

Em caso de nova atualizagado disponivel, o programa liberara uma mensagem, a depender do tipo de
atualizacao:

1) Opcional

2) Obrigatéria (Impede a importagdo de dados na declaragdo, caso nao seja realizada)
Apos confirmagao pelo declarante, a atualizagao é realizada e o programa é reiniciado.
Caso haja impossibilidade de atualizagdo automatica, o programa exibira mensagem especifica. Nesse
caso, a atualizacao devera ser manual, com acesso a pagina de download do sitio da Receita Federal na
internet



Navegar pelo Sistema

A navegacao dentro do Livro Caixa da Atividade Rural é feita da seguinte maneira:

Movimentagao entre os campos

Para avancar nos campos de uma tela, pressione a tecla Tab ou Enter. Para retornar, pressione
simultaneamente as teclas Shift e Tab. Se preferir, clique com o0 mouse sobre o campo
selecionado.

Movimentacgao entre as fichas

Para movimentar entre as fichas, clique com o mouse na barra de menu ou na barra lateral.



Salvar os Dados

Os dados seréo salvos a medida que forem digitados. Portanto, ndo existe o risco de perda das
informacdes ao fechar o demonstrativo ou mesmo se ocorrerem problemas externos (falta de

energia, por exemplo).



Incluir novo Demonstrativo

Para incluir um novo demonstrativo, clique em:

1) Demonstrativo...Novo, na barra de menu;

2) Novo, na barra lateral;

3) Criar Novo Demonstrativo na tela inicial do programa; ou

4) pressione as teclas CTRL+N.

O programa apresenta uma caixa de dialogo com a opgao de importar os dados cadastrais do
contribuinte e do plano de contas do programa Atividade Rural 2019. Em caso positivo, o
programa abre uma janela para que seja selecionada a unidade e a pasta de origem dos dados de
2019, a fim de que seja efetuada a importagdo. Em caso negativo, o programa apresenta outra
caixa de dialogo para que se informe o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), o nome do contribuinte, e selecione o pais onde é exercida a atividade rural e, ainda, o
plano de contas a ser utilizado pelo demonstrativo.

O contribuinte, na opcao selecione o “Plano de Contas a ser utilizado pelo demonstrativo”, pode
escolher o plano Padrao do programa ou selecionar um numero de inscricdo no CPF para o
programa buscar o plano de contas previamente preenchido para esse contribuinte. Assim,
permite-se a utilizagdo desse plano de contas para varios contribuintes. Caso ndo utilize esse
recurso, selecione “Padrao” que busca todas as contas existentes no Livro Caixa.

Atencao:

Independente da opc¢ao, o plano de contas sempre podera ser alterado para
se adaptar a realidade das contas do demonstrativo.

Caso tenha sido preenchido o Livro Caixa da Atividade Rural de anos anteriores a 2019, mas nao
o deste ano, ainda assim podem ser importados os dados cadastrais e o plano de contas do
programa de atividade rural do ultimo ano preenchido. Para isto deve-se importa-lo para o ano
seguinte ao do preenchimento e assim sucessivamente, até chegar ao de 2019.

O nome pode ser composto por apenas uma parte ou até 15 partes, sendo que a primeira parte
pode ter apenas um caracter. As partes ndo podem ter mais de 20 caracteres, nem trés caracteres
iguais e consecutivos, exceto o numeral romano “llI” na ultima parte.

Apds clicar no botao OK, sera aberta a ficha Identificacdo do Contribuinte, na qual deve ser
informado o enderego completo para correspondéncia do contribuinte, com o preenchimento dos
campos “Tipo”, “Logradouro”, “Numero”, “Complemento”, “Bairro/Distrito”, bem como “UF”,
“Municipio”, “CEP”, “DDD” e “Telefone”. Também podem ser incluidas as inscricbes estaduais ou
municipais dos iméveis rurais localizados no Brasil explorados no ano, clicando no botao

“Inscricoes Estaduais/Municipais”, que disponibiliza o quadro para inser¢ao desse dado.

No caso de atividade rural exercida no exterior, informe o Nome da Moeda do respectivo Pais.

Botoes:

OK



Abre a ficha “Identificacdo do Contribuinte” para preenchimento.
Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Abrir Demonstrativo

Para abrir um demonstrativo, clique em:

1) Demonstrativo...Abrir na barra de menu;

2) Abrir na barra lateral,

3) selecione o CPF em Abrir Demonstrativos Recentes na tela inicial do programa; ou

4) pressione as teclas CTRL+B.

E apresentada a relagéo dos nimeros de inscrigdo no CPF e nome dos contribuintes ja incluidos,
€ 0s respectivos paises onde € exercida a atividade rural, para que se selecione qual abrir. Para
seleciona-lo, clique com o mouse sobre a linha que contém o niumero de inscricdo no CPF, o
nome e o Pais escolhido e, em seguida, no botdo OK.

O programa nao permite a selegdo de mais de um contribuinte de cada vez.
Botodes:

OK

Abre a ficha Identificagcdo do Contribuinte para preenchimento.
Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Fechar Demonstrativo

Para fechar o demonstrativo, clique em:

1) Demonstrativo...Fechar na barra de menu;
2) Fechar na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+F.

Observacgoes:

1. A opcao Demonstrativo...Fechar é diferente da opgdo Demonstrativo...Sair do Programa,
pois ao fechar um ndmero de inscricdo no CPF o programa permanece aberto para incluir um
novo numero de inscricdo no CPF ou selecionar outro.

2. Nao ha a necessidade de salvar os dados antes de fechar o demonstrativo, pois o programa os
salva automaticamente.



Excluir Demonstrativo

Para excluir um ou mais demonstrativos, clique em:
1) Demonstrativo...Excluir na barra de menu;

2) Excluir na barra lateral; ou

3) pressione as teclas Ctrl+E.

E apresentada a relagéo dos nimeros de inscrigdo no CPF e nome dos contribuintes ja incluidos,
€ os respectivos paises onde é exercida a atividade rural, para que se selecione qual excluir. Para
seleciona-lo, clique com o mouse sobre a linha que contém o nimero de inscrigdo no CPF, o
nome e o Pais escolhido e, em seguida, no botdo OK.

O programa permite a selegdo de mais de um contribuinte de cada vez, relativo a uma sequéncia
sem intervalo, devendo para isto ser clicado com 0 mouse sobre a primeira linha que contém o
numero de inscricdo no CPF, o nome e o Pais escolhido €, mantendo pressionada a tecla Shift,
clicar sobre a ultima linha da sequéncia que contém o nimero de inscricdo no CPF, o nome e o
Pais dos demais contribuintes que também se quer excluir, e, em seguida, no botdo OK.

Também é possivel selecionar mais de um contribuinte de cada vez de forma alternada, fazendo o
mesmo procedimento porém mantendo pressionada a tecla Ctrl e clicando apenas sobre cada
linha que contém o numero de inscricdo no CPF, o nome e o Pais dos demais contribuintes que
pretende excluir.

Caso pretenda excluir todos os demonstrativos, clique no botdao Todos e, em seguida, no botao
OK.

OK

Exclui o registro selecionado.

Todos

Seleciona todos os registros a serem excluidos.
Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Importar dados do Livro Caixa da Atividade Rural 2019

Para importar os dados cadastrais preenchidos no Livro Caixa da Atividade Rural 2019, assim
como o plano de contas ajustado a sua atividade, clique em:

1) Demonstrativo...Importar Dados do Livro Caixa da Atividade Rural 2019 na barra de menu;
2) Importar Dados do Livro Caixa da Atividade Rural 2019 na barra lateral;
3) icone Importar Dados do Livro Caixa da Atividade Rural 2019 na tela inicial do programa; ou

4) pressione as teclas Ctrl+M.

E aberta uma caixa de dialogo para que se escolha a unidade e a pasta de origem do disco rigido
ou da midia removivel (ex. pen drive ou disco rigido externo) onde estdo gravados estes dados
de 2019. Apos selecionado o arquivo cujos dados se pretende importar, clique no botdo OK e o
programa inicia o processo de cépia.



Exportar para o IRPF2021

Para exportar os dados da Consolidacdo de Receitas e Despesas da Atividade Rural para o
programa IRPF2021, clique em:

1) Ferramentas...Exportar para o IRPF2021 na barra de menu; ou
2) Exportar para o IRPF2021 na barra lateral, ou
3) pressione as teclas Ctrl+X.

Esses dados podem ser transportados para o programa IRPF2021, no momento oportuno, a partir
da sua gravacgao no disco rigido ou em uma midia removivel (ex. pen drive ou disco rigido
externo).

Essa gravacao nao contera todos os dados do Livro Caixa e nao servira como copia de
seguranca, cuja operacao esta disponibilizada por meio da fungdo Gravar copia.

E aberta uma caixa de diadlogo com uma mensagem informando sobre a possibilidade de
exportagdo e solicitando a confirmacao da gravacgao. Apos clicar no botdo Sim, é aberta outra
caixa de dialogo com a relagao dos numeros de inscricdo no CPF e nome dos contribuintes ja
incluidos, para que se escolha de qual pretende gravar a exportagdo bem como, em seguida, a
unidade e a pasta onde sera feita a cépia dos dados da Consolidagao de Receitas e Despesas.
Para seleciona-lo, clique com o mouse sobre a linha que contém o numero de inscricdo no CPF e
o nome escolhido, coloque a midia de gravagao na unidade escolhida, se for copiar em uma midia
removivel (ex. pen drive ou disco rigido externo), selecione a unidade e a pasta onde sera feita a
copia, clique no botdo OK e o programa inicia o processo de cépia.

O programa permite a selegdo de mais de um contribuinte de cada vez, relativo a uma sequéncia
sem intervalo, devendo para isto ser clicado com 0 mouse sobre a primeira linha que contém o
numero de inscricdo no CPF, o nome e o Pais escolhido e, mantendo pressionada a tecla Shift,
clicar sobre a ultima linha da sequéncia que contém o nimero de inscricdo no CPF, o nome e o
Pais dos demais contribuintes que também se quer exportar e, em seguida, no botdo OK e, em
seguida, clique no botdo OK e o programa inicia o processo de cépia.

Também é possivel selecionar mais de um contribuinte de cada vez de forma alternada, fazendo o
mesmo procedimento porém mantendo pressionada a tecla Ctrl e clicando apenas sobre cada
linha que contém o numero de inscricao no CPF, o nome e o Pais dos demais contribuintes que
pretenda exportar e, em seguida, clique no botdo OK e o programa inicia o processo de copia.

Botoes:

OK

Exporta o registro selecionado.

Todos

Seleciona todos os registros a serem exportados.
Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Imprimir Demonstrativos

Para imprimir ou salvar em pasta especifica todo o Livro Caixa ou apenas partes dele, clique em:
1) Demonstrativo...Imprimir...Demonstrativo na barra de menu;

2) Imprimir...Demonstrativo na barra lateral; ou

3) pressione as teclas Ctrl+D.

Para imprimir o Livro Caixa, é apresentada a relagao dos numeros de inscricao no CPF e nome
dos contribuintes ja incluidos, e os respectivos paises onde é exercida a atividade rural. Para
seleciona-lo, clique com o mouse sobre a linha que contém o nimero de inscrigdo no CPF, o
nome e o Pais escolhido e, em seguida, no botdo OK.

Para imprimir o Demonstrativo de Apuracgao, clique no item especifico, em seguida, selecione

“Visualizar”, “Gerar imagem PDF” ou “Imprimir” e clique no botdo Imprimir.

Para imprimir o Livro Caixa, selecione os meses ou o item “Todos os meses com termo de
abertura e encerramento”. Em seguida, selecione “Visualizar’, “Gerar imagem PDF” ou
“Imprimir” e clique no botdo Imprimir.

Para imprimir o Razao, clique no item especifico, em seguida, selecione “Visualizar’, “Gerar
imagem PDF” ou “Imprimir” e clique no botdo Imprimir.

Botoes:

Imprimir

Imprime o Demonstrativo, o Livro Caixa e o Razao.
Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Imprimir Plano de Contas

Para imprimir ou salvar em pasta especifica o Plano de Contas , clique em:
1) Demonstrativo...Imprimir ... Plano de Contas na barra de menu;

2) Imprimir...Plano de Contas na barra lateral; ou

3) pressione as teclas Ctrl+P

Para imprimir o Plano de Contas, é apresentada a relagao dos numeros de inscricdo no CPF e
nome dos contribuintes ja incluidos, e os respectivos paises onde é exercida a atividade rural.
Para seleciona-lo, clique com o mouse sobre a linha que contém o nimero de inscricao no CPF, o
nome e o Pais escolhido e, em seguida, no botdo OK

Para imprimir ou salvar em pasta especifica o Plano de Contas, escolha na barra de ferramentas a
opcao Visualizar , Gerar imagem PDF ou Imprimir e clique no botdo Imprimir ou salvar em
pasta especifica.

Botoes:

Imprimir

Imprime o Plano de Contas.
Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.
Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Sair do Programa

Para sair do programa, clique em Demonstrativo...Sair do Programa na barra de menu ou
pressione as teclas ALT+F4.

Nao ha a necessidade de salvar os dados antes de sair do programa, pois o programa os salva
automaticamente.



Gravar cépia de segurancga

Para gravar a copia de seguranga, clique em:

1) Ferramentas...Copia de Seguranc¢a...Gravar na barra de menu;
2) Gravar Cépia na barra lateral; ou

3) pressione as teclas Ctrl+G.

E apresentada a relagéo dos nimeros de inscrigdo no CPF e nome dos contribuintes ja incluidos,
para que se selecione o que pretende gravar copia de seguranga. Para seleciona-lo, clique com o
mouse sobre a linha que contém o numero de inscricdo no CPF, o nome e o Pais escolhido e, em
seguida, no botao OK.

Caso tenha sido escriturado mais de um pais por CPF, ao gravar a cépia de seguranga o
programa apresenta um unico CPF com os dados de todos os paises unificadamente, sem porém
juntar os dados dos paises cujas atividades foram escrituradas no arquivo gravado.

O programa permite a selegdo de mais de um contribuinte de cada vez, relativo a uma sequéncia
sem intervalo, devendo para isto ser clicado com 0 mouse sobre a primeira linha que contém o
numero de inscricdo no CPF, o nome e o Pais selecionado e, mantendo pressionada a tecla Shift,
clicar sobre a ultima linha da sequéncia que contém o numero de inscrigdo no CPF, o nome e 0
Pais dos demais contribuintes que também se quer gravar e, em seguida, no botdo OK.

Também é possivel selecionar mais de um contribuinte de cada vez de forma alternada, fazendo o
mesmo procedimento porém mantendo pressionada a tecla Ctrl e clicando apenas sobre cada
linha que contém o numero de inscricdo no CPF, o nome e o Pais dos demais contribuintes que
pretenda gravar copia de seguranga e, em seguida, no botdo OK.

Caso pretenda selecionar todos os demonstrativos, clique no botdo Todos e, em seguida, no
botao OK.

Atencao:

Apés clicar no botdo OK selecione a unidade e a pasta onde sera feita a
cbpia e, em seguida, em OK, e o0 programa inicia o processo de copia.

Também podera ser gravada a copia em uma midia removivel (ex. pen
drive ou disco rigido externo).

Botoes:

OK

Grava o registro selecionado.

Todos

Seleciona todos os registros a serem gravados.
Cancelar

Retorna para tela inicial do programa.

Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Restaurar Cépia de Seguranca

Para restaurar a copia de seguranca, clique em:

1) Ferramentas...Copia de Seguranca...Restaurar na barra de menu;
2) Restaurar na barra lateral; ou

3) pressione as teclas CTRL+R.

A opcao Restaurar inverte o processo de gravagao de cépia de seguranga, copiando para o disco
rigido, no diretério do programa Atividade Rural, as informagdes relativas ao numero de inscri¢gao
no CPF selecionado, e a partir da pasta de origem da qual sera restaurada a base de dados do
Livro Caixa. Para seleciona-lo, clique com o mouse sobre a linha que contém o nimero de
inscricdo no CPF e o nome escolhido, coloque a midia de gravagao na unidade selecionada, se
for copiar de uma midia removivel (ex. pen drive ou disco rigido externo), selecione a unidade e a
pasta de onde sera restaurada a copia, clique no botdo OK e o programa inicia o processo de
copia.

Caso tenha sido gravada a copia de seguranca relativa a um CPF para o qual tenham sido
escriturado mais de um pais, ao restaurar a cépia de seguranga o programa apresenta um unico
CPF com os dados de todos os paises unificadamente, separando no arquivo restaurado os
paises cujas atividades foram escrituradas .

O programa permite a selegao de mais de um contribuinte de cada vez, relativo a uma sequéncia
sem intervalo, devendo para isto ser clicado com o mouse sobre a primeira linha que contém o
numero de inscricdo no CPF, o nome e o Pais escolhido e, mantendo pressionada a tecla Shift,
clicar sobre a ultima linha da sequéncia que contém o numero de inscricdo no CPF, o nome e 0
Pais dos demais contribuintes que também se quer restaurar e, em seguida, no botdo OK.

Também é possivel selecionar mais de um contribuinte de cada vez de forma alternada, fazendo o
mesmo procedimento porém mantendo pressionada a tecla Ctrl e clicando apenas sobre cada
linha que contém o numero de inscricao no CPF, o nome e o Pais dos demais contribuintes que
pretende restaurar a copia de segurancga e, em seguida, no botado OK.



Usar a Calculadora

Para usar a calculadora, clique em:

1) Ferramentas...Calculadora na barra de menu; ou
2) Calculadora na barra lateral.

2) pressione as teclas CTRL+ALT+A

A calculadora pode ser acionada durante o preenchimento de qualquer campo da declaragao.

Para transportar os valores calculados para o campo desejado, clique no botéo transportar,
posicione o cursor no referido campo e clique novamente.

Os valores s6 serao transportados para campos NUMeEricos.



Alterar Plano de Contas do Livro Caixa

O Plano de Contas do Livro Caixa existente no programa pode ser alterado, a qualquer momento,
pela inclusdo de novas contas de receitas e despesas e exclusao das ja existentes (desde que
ainda nao utilizadas), assim como a modificacdo de nomes de contas, com a finalidade de ajustar
a escrituragao a atividade do contribuinte.

Para alterar o plano de contas do Livro Caixa, clique em:
1) Fichas...Alterar Plano de Contas na barra de menu; ou

2) Alterar Plano Contas na barra lateral.

E apresentado o grupo de contas em uso, composto de subgrupos e contas, para que se possa
incluir nova conta, editar ou excluir conta existente.

Novo

Para incluir uma nova conta, clique duas vezes sobre o grupo e depois sobre o subgrupo no qual
quer inclui-la. Ao clicar no botdo Novo ou pressionar as teclas ALT+N, aparece um quadro com o
préximo cédigo ainda ndo usado e o campo Descri¢cao, que deve ser preenchido com o nome da
nova conta. Clique no botdo OK para confirmar a inclusdo de uma nova conta ou sair sem o
preenchimento.

Editar

Para modificar o nome de uma conta, selecione-a, clique no botao Editar ou pressione as teclas
ALT+E e digite as alteragbes necessarias no campo Descrigdo. Clique no botdo OK para
confirmar a alteracao da conta ou sair sem alteragao da conta.

Excluir

Para excluir uma conta, selecione-a e clique no botdo Excluir ou pressione as teclas ALT+X.
Responda Sim a pergunta “Deseja excluir esta Conta?”, para confirmar a exclusao individual de
cada conta. O programa nao permite a exclusdo de contas ja utilizadas na escrituragao.

Também é possivel a exclusdo de todo um subgrupo, aparecendo nesse caso uma mensagem
que informa sobre a exclusdo de todas as contas do subgrupo que nao estiverem sendo
utilizadas, bem como a informacgao de que, apds a exclusdo, serdo apresentadas as contas que
nao foram excluidas por estarem sendo utilizadas em outras fichas.

Botoes:

Novo

Para incluir uma nova conta.

Editar

Para consultar ou alterar dados anteriormente incluidos de uma conta.
Excluir

Para excluir uma conta, selecione essa conta no subgrupo de contas.
Para excluir um subgrupo, selecione esse subgrupo no grupo de contas.
Ajuda

Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Verificar Pendéncias

Atencao:
A verificacao de pendéncias s6 esta disponivel com o demonstrativo aberto.

Para acessar verificar pendéncias, clique em:
1) Demonstrativo...Verificar Pendéncias na barra de menu;
2) Verificar Pendéncias na barra lateral; ou

3) pressione a tecla F5.

Em qualquer momento do preenchimento do demonstrativo a verificagdo de pendéncias podera
ser acionada por meio de qualquer uma das opc¢des acima.

Se pretender corrigir erros ou avisos de qualquer ficha basta clicar na inconsisténcia indicada na
relagao, e o programa vai direto para o campo da respectiva ficha que se pretende corrigir.

E recomendavel que, ao concluir o preenchimento do demonstrativo, seja acionada a opgao
Verificar Pendéncias, para o programa fazer o exame delas, apontando as inconsisténcias
encontradas. Se, por exemplo, o enderecgo estiver incompleto, o programa o alertara para a
inconsisténcia, permitindo a corregcao antes da exportagao do demonstrativo para o IRPF2021.

As inconsisténcias encontradas serao classificadas, de acordo com a importancia, como ERROS
ou AVISOS.

Erros sdo inconsisténcias graves, que impedem a exportagdo do demonstrativo para o IRPF2021.

Avisos sdo inconsisténcias menos significativas. Ao contrario do que ocorre em relagéo a erros, a
existéncia de avisos permite a exportagao do demonstrativo para o IRPF2021.

Botao:

Ajuda
Exibe o texto do ajuda relativo a ficha.



Classificagao das contas no Livro Caixa eletrénico

Na escrituracao eletrénica do Livro Caixa, observe as instrugcbes a seguir para classificar
corretamente os documentos que devem ser escriturados:

Codigo 1.00.000 - Receita da Atividade Rural

O contribuinte deve considerar como receita da atividade rural a venda de produtos e subprodutos
da agricultura, cultivo de florestas, pecuaria, apicultura, avicultura, cunicultura, piscicultura,
sericicultura, suinocultura, captura e venda in natura de pescado, exploragao extrativa animal e
vegetal, bem como a transformacao de produtos agricolas ou pecuarios sem que sejam alteradas
a composicao e as caracteristicas do produto in natura, quando feita pelo préprio agricultor ou
criador e seus familiares e empregados, dentro do imdvel rural, com equipamentos e utensilios
usualmente empregados nas atividades agropastoris, utilizando exclusivamente matéria-prima
produzida na propriedade rural explorada.

Constitui também receita da atividade rural, entre outros, o valor da alienagao dos bens utilizados
na produgao rural, tais como tratores, implementos agricolas, equipamentos, maquinas, utilitarios
rurais e benfeitorias incorporadas ao imével rural quando alienadas junto ou separadamente
deste, bem como os valores correspondentes aos produtos rurais entregues em permuta pela
aquisicao de bens da atividade rural.

Nas alienacdes a prazo, as parcelas recebidas devem ser computadas como receitas na data de
seu recebimento, inclusive a atualizagdo monetaria, se houver. Nas vendas de produtos com
preco final sujeito a cotagdo do produto, a diferenga apurada por ocasido do recebimento deve ser
computada com receita.

Constitui ainda receita da atividade rural a diferenga recebida por ocasido do fechamento da
operagao em razao da variagao de pregos dos produtos rurais, as sobras liquidas pagas,
creditadas ou distribuidas pelas sociedades cooperativas rurais, os valores recebidos de érgaos
publicos tais como auxilios e subvengdes, o valor dos produtos rurais entregues em permuta com
outros bens ou em dagdo em pagamento e o valor de bens, produtos rurais e animais que 0
subscritor entregar para integralizagcado de capital.

As receitas da atividade rural devem ser comprovadas por documentagao habil e idbnea
usualmente utilizada nessa atividade, tais como nota fiscal de produtor, nota fiscal de entrada,
notas promissérias rurais vinculadas as notas fiscais de produtor e demais documentos
reconhecidos pelas fiscalizacbes estaduais e do Distrito Federal.

O contribuinte que realizar a entrega de produto rural em 2020, pelo qual tenha sido recebido
adiantamento de recursos financeiros em anos anteriores, devera escritura-lo tanto no cédigo
1.00.000 (Receita da Atividade Rural) como no cédigo 4.00.000 (Adiantamentos Recebidos até o
Ano Anterior a serem Informados como Receita de Produtos Entregues no Ano). Estes recursos
sdo computados como receita no més da efetiva entrega do produto, porém é feito um ajuste na
Declaragéo de Ajuste Anual do IRPF do exercicio de 2021, ano-calendario de 2020, na
disponibilidade de recursos financeiros do periodo, por meio de seu registro na linha
Adiantamento(s) Recebido(s) até 2019 a Ser(em) Informados como Receita(s) de Produto(s)
Entregue(s) em 2020, tendo em vista que o recurso financeiro foi recebido até 2019

Exemplo:

O produtor rural recebeu adiantamento de R$ 100.000,00, em 28/06/2019, por conta de venda
para entrega futura de café em 30/04/2020.

Quando da entrega do produto, em 30/04/2020, o contribuinte deve emitir a Nota Fiscal de
Produtor no valor de R$ 100.000,00, que é receita da atividade rural, e escriturar no Livro Caixa
sob o cddigo 1.01.002.

O valor de R$ 100.000,00 deve também ser escriturado no Livro Caixa, sob o codigo 4.00.001,



como produtos entregues em 2020, referentes a adiantamentos recebidos até 2019.

Cédigo 2.00.000 - Despesas de Custeio e Investimento

Podem ser considerados despesas de custeio e investimentos os gastos, com computador,
telefone, fax, combustiveis, lubrificantes, salarios, aluguéis, arrendamentos, ferramentas,
utensilios, corretivos e fertilizantes, defensivos agricolas e animais, ragbes, vacinas e
medicamentos, impostos incidentes na atividade (exceto imposto sobre a renda), taxas,
contribuigdes para o INSS e demais encargos trabalhistas, benfeitorias realizadas no imével
(currais, casas, galpdes, acudes, pastagens, cercas, desmatamentos etc.), aquisicao de tratores,
equipamentos, implementos, veiculos de carga, utilitarios rurais, reprodutores, matrizes, rebanho
de cria e engorda, desde que necessarios ao desenvolvimento da atividade, a expansao da
produgdo ou melhoria da produtividade agricola.

Nos contratos de compra e venda de produtos rurais para entrega futura que prevejam devolugao
de valor, o valor devolvido apds a entrega do produto constitui despesa no més da devolugéo e,
antes da entrega do produto, ndo constitui despesa, devendo ser diminuido do adiantamento
recebido por conta do contrato.

Os encargos financeiros efetivamente pagos em decorréncia de empréstimos contraidos para o
financiamento do custeio/investimento da atividade rural podem ser deduzidos na apuragao do
resultado.

As despesas relativas as aquisicdes a prazo somente sao consideradas no més do pagamento de
cada parcela.

O bem adquirido por meio de financiamento rural é considerado despesa no més do pagamento
do bem e ndo no més do pagamento do empréstimo.

Os bens adquiridos por meio de consércio ou arrendamento mercantil sdo considerados despesa
no momento do pagamento de cada parcela, exceto no caso de consdércio ndo contemplado, em
que as parcelas pagas sao consideradas despesa somente quando ocorrer o recebimento do
bem.

Os bens adquiridos por meio de permuta com produtos rurais, que caracterizem pagamento
parcelado, sdo considerados despesa no més do pagamento de cada parcela pela entrega dos
produtos rurais permutados (os valores correspondentes aos produtos rurais entregues sao
tributados como receita no mesmo més).

Essas despesas devem ser comprovadas por meio de documentos habeis e idéneos, tais como
guias de recolhimento de ICMS e INSS, notas fiscais, recibos emitidos por empregados ou
prestadores de servigo etc.

Cédigo 3.00.000 - Despesas nao Dedutiveis

Nao ¢é obrigatdria a escrituracao de valores com esse cédigo. Informe, se quiser, as despesas néo
dedutiveis da receita de atividade rural, como poupanca para aquisicao de bens por consorcio e
as despesas gerais ndo vinculadas a atividade rural.

Cédigo 4.00.000 - Adiantamentos Recebidos até o Ano Anterior a serem Informados como
Receita de Produtos Entregues no Ano

Neste grupo informe a receita referente ao(s) adiantamento(s) de recursos financeiros recebidos
até 2019, relativos a produtos entregues em 2020.

O contribuinte que realizar entrega de produto em 2020, cujo adiantamento tenha sido recebido
em anos anteriores, deve escritura-lo tanto no cédigo 1.00.000 (Receita da Atividade Rural) como
no 4.00.000 (Adiantamentos Recebidos até o Ano Anterior a serem Informados como Receita de



Produtos Entregues no Ano).
Exemplo:

O produtor rural recebeu adiantamento de R$ 100.000,00, em 28/06/2019, por conta de venda
para entrega futura de café em 30/04/2020.

Quando da entrega do produto, em 30/04/2020, o contribuinte deve emitir a Nota Fiscal de
Produtor no valor de R$ 100.000,00, que é receita da atividade rural, e escriturar no Livro Caixa,
sob o codigo 1.01.002.

O valor de R$ 100.000,00 deve também ser escriturado no Livro Caixa, sob o codigo 4.00.001,
como produtos entregues em 2020, referentes a adiantamentos recebidos até 2019.

Cédigo 5.00.000 - Adiantamentos Recebidos no Ano por Conta de Venda para Entrega
Futura

Neste grupo, informe o(s) adiantamento(s) de recursos financeiros que receber em 2020 ,
relativos a produtos para entrega futura a partir de 2021, que serdo computados como receita
somente no més da efetiva entrega do produto.

Exemplo:

O produtor rural recebe adiantamento de R$ 100.000,00, em 28/06/2020, por conta de venda para
entrega futura de café em 30/04/2021.

Quando do recebimento do adiantamento, em 28/06/2020, o valor de R$ 100.000,00 deve ser
escriturado no Livro Caixa, sob o cédigo 5.00.001, como adiantamento recebido em 2020, por
conta de venda para entrega futura.

Quando da entrega do produto, em 30/04/2021, o contribuinte emite a Nota Fiscal de Produtor no
valor de R$ 100.000,00, que é escriturada no Livro Caixa, simultaneamente, como receita da
atividade rural, sob o cdédigo 1.01.002, e como produto entregue referente a adiantamento, sob o
cbdigo 4.00.001.

Ocorrendo a devolugao de valor, decorrente de contratos de compra e venda de produtos rurais
para entrega futura, o valor devolvido:

- apos a entrega do produto constitui despesa no més da devolugao;

- antes da entrega do produto, n&o constitui despesa, devendo ser diminuido do adiantamento
recebido por conta do contrato.



Como Usar o Ajuda

O sistema de ajuda foi criado com o objetivo de facilitar o uso do programa Livro Caixa da
Atividade Rural. O Ajuda contém informagdes sobre o funcionamento do programa e sobre as
disposicdes legais para seu correto preenchimento.

Para acessar o ajuda, clique em:

1) Ajuda...Contetudo na barra de menu;

2) Ajuda...Instrucoes de Preenchimento na barra de menu;
3) Conteudo na barra lateral; ou

4) Instrugoes na barra lateral.

Os principais componentes do Ajuda séo:

Ajuda contextual ou ajuda de campo: Ativada por meio da tecla F1, fornece informacdes relativas
a ficha a ser preenchida no momento.

Botdes (localizados na parte superior da janela do Ajuda):

Guardar como...

Imprimir Documento: Imprime o tépico que esta sendo apresentado na tela.
Procurar Documento

Mostrar / ocultar painel de utilitarios
Primeira pagina

Pagina anterior

Numero da pagina atual

Numero de paginas

Pagina seguinte

Ultima pagina

Reduzir zoom

Zoom

Aumentar zoom



Programas de IRPF Disponibilizados Pela RFB

Nome do Programa Sigla
1. IRPF2020 Declaragao IRPF2020
de Ajuste Anual.

2. Ganhos de Capital GCAP2019

2019.
4. Carné-ledo 2019. LEAO2019
5. Livro Caixa da AR2019

Atividade Rural 2019.

6. Ganhos de Capital GCAP2020
2020.

8. Carné-ledo 2020. LEAO2020

Para que Serve?

Para preencher a declaragéo
de ajuste anual de 2020, em
qualquer sistema operacional
com maquina virtual Java
instalada, referente aos
rendimentos recebidos
durante o ano-calendario de
2019, e para efetuar todos os
célculos necessarios a
apuragao do imposto.

Para calcular o imposto sobre
a renda incidente na
alienagao de bens e direitos
em moeda nacional e
estrangeira, realizada em
2019, e na alienagao de
moeda estrangeira mantida
em espécie, realizada em
2019, e para exportar os
dados para a declaragao
IRPF2020.

Para calcular o imposto sobre
a renda incidente sobre os
rendimentos sujeitos ao
recolhimento mensal
obrigatorio, recebidos em
2019, e para exportar os
dados para a declaragao
IRPF2020.

Para escriturar o Livro Caixa
da Atividade Rural referente a
receitas auferidas e
despesas realizadas durante
0 ano de 2019 e para
exportar os dados para a
declaragao IRPF2020

Para calcular o imposto sobre
a renda incidente na
alienagao de bens e direitos
em moeda nacional e
estrangeira, realizada em
2020, e na alienagao de
moeda estrangeira mantida
em especie, realizada em
2020, e para exportar os
dados para a declaracao
IRPF2021.

Para calcular o imposto sobre



a renda incidente sobre os
rendimentos sujeitos ao
recolhimento mensal
obrigatorio, recebidos em
2020, e para exportar os
dados para a declaragao

IRPF2021.
9. Livro Caixa da AR2020 Para escriturar o Livro Caixa
Atividade Rural 2020. da Atividade Rural referente a

receitas auferidas e
despesas realizadas durante
0 ano de 2020 e para
exportar os dados para a
declaragao IRPF2021.

Atencao:

Todos os programas de IRPF podem ser obtidos no sitio da RFB na
Internet, no endereco <rfb.gov.br>.
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