
Guia de Atalhos do PGD Atividade
Rural 2023
Navegação Geral

• Navegação entre os campos – TAB.
• Navegação entre tabelas – CTRL+TAB
• Navegação entre abas de painel com abas – CTRL+PgUp ou CTRL+PgDn
• Navegação entre as opções de menu ou listagens - teclas para cima e para 

baixo 
• Confirmar seleção de um item na lista - Tecla espaço
• Confirmar operação - Tecla Enter

Início: 
• Menu Demonstrativo Alt+D
• Menu Fichas Alt+F
• Menu Consultas ALT+U
• Menu Ferramentas Alt+T
• Menu Ajuda Alt+J
• Para fechar esta caixa de diálogo pressione a tecla Esc

Teclas de acesso rápido
• F1 Ajuda
• F5 Verificação de pendências
• Alt+F4 Sair do PGD
• Ctrl+N - Novo demonstrativo
• Ctrl+B - Abrir demonstrativo
• Ctrl+F - Fechar demonstrativo
• Ctrl+E - Excluir demonstrativo
• Ctrl+Alt+A - Calculadora

Impressão
• Demonstrativo - Ctrl+D 
• Plano de Contas – CTRL+P

Importação
• Importar Dados do Livro Caixa da Atividade Rural 2022 Ctrl+M

Exportação
• Exportar para o IRPF 2024 Ctrl+X



Cópia de segurança
• Cópia de segurança - Ctrl+G
• Restaurar cópia de segurança - Ctrl+R

Ajuda
• Conteúdo – ALT+SHIFT+C
• Instruções de Preenchimento – ALT+SHIFT+I
• Programas de IRPF disponibilizados pela RFB – ALT+SHIFT+P
• Guia de Atalhos do PGD Atividade Rural - SHIFT+ALT+G
• Ajuda Acessabilidade – F11
• Sobre – ALT+SHIFT+S
• Fechar Tela Ajuda – Alt + F4

Demonstrativo
Identificação do Contribuinte

• Alt+A – Ajuda

Inscrições Estaduais/Municipais
• Alt+O - Ok
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro

Nova Inscrição Estadual/Municipal
• Alt+O - Ok
• Alt+C - Cancelar

Editar Inscrição Estadual/Municipal
• Alt+O - Ok
• Alt+C – Cancelar

Escrituração: 
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A - Ajuda

Nova Escrituração:
• Alt+O - Voltar 
• Alt+A - Ajuda



Editar Escrituração:
• Alt+O - Voltar 
• Alt+A - Ajuda

Alterar Plano de Contas: 
• Alt+N - Novo registro
• Alt+X - Excluir registro selecionado
• ALT+E - Editar registro
• Alt+A – Ajuda
• Seta Cima/Baixo – Navegar entre nós da árvore de itens do plano de contas
• Seta Esquerda – Retrair nós filhos da árvore de itens do plano de contas
• Seta Direita – Expandir nós filhos da árvore de itens do plano de contas

Novo Plano de Contas:
• Alt+O - Ok 
• Alt+A - Ajuda

Editar Plano de Contas:
• Alt+O - Ok 
• Alt+A – Ajuda

Consultas - Consolidação: 
• Alt+A - Ajuda

Consultas - Razão:
•  Alt+M – Marcar Todas
• Alt+O – Ok
• Alt+A - Ajuda

Consultas – Razão - Detalhe:
• Alt+I - Imprimir 
• Alt+S – Salvar
• Alt+V - Voltar
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